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· 368/2011. (XII.31). Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról (továbbiakban Ávr.);
· 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról (továbbiakban Info tv.)
· 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról (továbbiakban közzétételi minta),
· 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatinegrációra vonatkozó részletes szabályokról (továbbiakban közérdekű adatok közzétételére vonatkozó kormányrendelet),
· 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelete a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítató költségtérítés mértékéről (továbbiakban költségtérítésről).


II./
VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ

A vizsgálat során értékeltem a „kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatala” témájú ellenőrzés eredményét. 
Meg vagyok győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formálhassak.

Főbb megállapítások a következők voltak:
Az Ávr. 13. § (2) h.) pontjában foglaltak szerint elkészítették a közérdekű adatok megismerésére és a közzéteendő adatokra vonatkozó szabályzatot. A szabályzat hatálya az intézményekre (önkormányzatra) nem lett kiterjesztve. A szabályzatban az alapvető elvárásokat rögzítették, csak néhány további tartalmi elem feltüntetése lenne indokolt (helyettesítés rendje, frissítés, eltávolítás, az igényelt adat munkaigényessége esetén a teendők - 4 órán túli munkaerő ráfordítás esetén, a 2. sz. melléklet III. Gazdálkodási adatok között további közzétételi kötelezettségi lista).

A település honlapján keresztül a „közadat kereső” –n érhetőek el a közérdekű dokumentumok. Egyes adatok (pl. költségvetési és beszámoló adatai, személyi juttatások és létszám adatok) nem az utóbbi évek aktuális számadata, hanem korábbi éveké. A „közadat kereső”-n nem szerepel adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve (az informatikai biztonsági szabályzat tartalmazza). A közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltétel nem szerepel a honlapon.
Az Info tv.-ben leírtak végrehajtásáról évente egy alkalommal átfogó jelentést kell készíteni a szerv vezetője felé ( 4.§). Éves jelentés nem készült el.

A honlapot a vakok és gyengénlátók nem tudják olvasni az általuk használatos eszközökkel (5. §-ban leírtak elvárása). 
A honlapon az adatok védése törlés, megsemmisülés és sérülés ellen biztosított volt. 
A honlapon történt frissítést, helyesbítést naplózására nem került sor (7. § (1) bekezdése elvárása).
Közérdekű adat megismerésére irányuló igény még nem merült fel.
A megállapítások és a javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentés további részében megtalálhatóak. 

A vizsgálat során tett javaslatok a következőek voltak:
· Az intézmények is a közérdekű adatok kezelésével foglalkoznak, ezért a szabályzat hatályát rájuk is ki kell terjeszteni.
· A szabályzat kiegészítése szükséges néhány témával (adatigénylésnél a munkaerő ráfordítás figyelembe vétele, helyettesítés rendje, frissítés, eltávolítás, közzétételi lista bővítése).
· A honlapon a legutolsó módosítás idejét fel kell tüntetni. 
· A „közadat kereső” honlap aktuális adatokkal való feltöltése szükséges.
· A „közadat kereső”-n kell közzétenni az adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy nevét.
· A közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételt a honlap „közadat kereső”-n fel kell tüntetni.
· Az Info tv.-ben leírtak végrehajtásáról évente egy alkalommal átfogó jelentést kell készíteni.
· A honlapot a vakok és gyengénlátók részére is használhatóvá kell tenni. 
· A honlapon történt frissítést, helyesbítést naplózni kell.

Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményem a vizsgált területről, illetve folyamatokról összességében[footnoteRef:1]: Az elvárások egy része megvalósult, a szükséges intézkedéseket a javaslatok tartalmazzák. [1:  Bkr. 41. § (4) bekezdése alapján Az ellenőrzési jelentés vezetői összefoglalójában az ellenőrzés eredményét és a feltárt hiányosságokat összefoglaló értékelést kell adni.] 
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III.
FŐBB MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK
a „kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatala” című vizsgálathoz
	Srsz.
	Megállapítás
	Rangsor
	Kockázat / Hatás
	Javaslat
	Intézkedést igényel? (igen / nem)

	1.
	Az intézményekre a közérdekű adatok kezelésével foglalkozó szabályzat nem terjedt ki. 
	átlagos
	A/K
	Az intézmények is a közérdekű adatok kezelésével foglalkoznak, ezért a szabályzat hatályát rájuk is ki kell terjeszteni.
	igen

	2.
	A szabályzatban hiányzott egy-egy téma szabályozása (adatigénylésnél a munkaerő ráfordítás figyelembe vétele, helyettesítés rendje, frissítés, eltávolítás, közzétételi lista bővítése).
	átlagos
	A/K
	A szabályzat kiegészítése szükséges néhány témával (adatigénylésnél a munkaerő ráfordítás figyelembe vétele, helyettesítés rendje, frissítés, eltávolítás, közzétételi lista bővítése).

	igen

	3.
	A honlapon a legutolsó módosítás idejét nem tüntették fel. 
	átlagos
	A/K
	A honlapon a legutolsó módosítás idejét fel kell tüntetni. 
	igen

	4.
	A „közadat kereső” honlap aktuális adatokkal való feltöltése szükséges.
	átlagos
	A/K
	A „közadat kereső” honlap aktuális adatokkal való feltöltése szükséges.
	igen

	5.
	A „közadat kereső”-n nincs megjelölve az adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve 
	átlagos
	A/K
	A „közadat kereső”-n  adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy nevét is fel kell tüntetni. 
	igen

	6.
	A közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltétel a honlap „közadat kereső”-jén nem volt feltüntetve.
	átlagos
	A/K
	A közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételt a honlap „közadat kereső”-n fel kell tüntetni.
	igen

	7.
	Az Info tv.-ben leírtak végrehajtásáról évente egy alkalommal átfogó jelentés nem készült.
	átlagos
	A/K
	Az Info tv.-ben leírtak végrehajtásáról évente egy alkalommal átfogó jelentést kell készíteni.
	igen

	8.
	A honlapot a vakok és gyengénlátók részére is használhatóvá kell tenni. 
	átlagos
	A/K
	A honlapot a vakok és gyengénlátók részére is használhatóvá kell tenni. 
	igen

	9.
	A honlapon történt frissítés, helyesbítés nem volt naplózva.
	átlagos
	A/K
	A honlapon történt frissítést, helyesbítést naplózni kell.
	igen





IV./
RÉSZLETES MEGÁLLAPÍTÁSOK


A. Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatala

A.1. A közzéteendő adatok és a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények rendjének helyi szabályozása

Az Ávr. 13. § (2) h.) pontja értelmében a költségvetési szerv vezetője belső szabályzatban dönt a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjéről. 
A Lébényi Közös Önkormányzati Hivatalra vonatkozóan elkészült a közérdekű adatok megismerésére és a közzéteendő adatokra vonatkozó szabályzat, ami 2013. június 1-től hatályos.
A szabályzat személyi hatálya (1.2. pontban rögzítették) kiterjed a Hivatal közszolgálati tisztségviselőire, tárgyi hatálya kiterjed a közérdekű adatokra, valamint a közérdekből nyilvános adatok teljes körére. Az Infotv. 2. §-a és az Áht. 13. §-a értelmében az intézmények is a közérdekű adatok kezelésével foglalkoznak, ezért a szabályzat hatályát rájuk is ki kell terjeszteni.

 Az „Ellenőrzési jelentés” 1. sz. mellékletében bemutatott „közérdekű adatokra vonatkozó, helyi szabályzatban rögzítendő tartalmi elemek” ellenőrző lista alapján került felülvizsgálatra a közérdekű adatok nyilvánosságának rendjéről szóló helyi szabályzat.
Az ellenőrző lista alapján megállapítható, hogy:
· a közérdekű adat megismerésének általános szabályai megtalálhatóak a szabályzatban (adatok nyilvánossága vagy megtagadható az adatok iránti igény stb.), 
· a közérdekű adat megismerése iránti igényről rendelkeztek (adatigénylés, ügymenete stb.),
· a közérdekű adatok közzétételének a rendjét és a közzéteendő dokumentumok listáját meghatározták a szabályzat 3. sz. mellékletében 2 esetet kivéve:
Az Infotv. 1. sz. mellékletében szerepel a közzéteendő adatok listája. A helyi szabályzatba nem került be a III. Gazdálkodási adatok között közzéteendő 
· az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések,
· közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről).
A gyakorlatban a honlapon e két témára vonatkozó információ is megtalálható volt.
· a közzétételi szabályzatban a helyettesítéssel, frissítéssel, eltávolítással kapcsolatos részletes rend, e feladatokat ellátó munkakörök és a munkakörök együttműködési rendje (közérdekű adatok közzétételére vonatkozó kormányrendelet 3. §-a szerint) nem volt meghatározva.

Az adatszolgáltatáshoz kapcsolódó térítési díjakat a szabályzatban meghatározták (2. sz. mellékletben). A költségtérítésről szóló kormányrendelet értelmében – 1. § (1) bekezdése – a térítendő összeget a közvetlen önköltség számítás alapján kell meghatározni, de legfeljebb a rendeletben feltüntetett összeghatárig. A szabályzatban (vagy a 2. sz. mellékletben) nem tértek ki az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő ráfordítás költségeire abban az esetben, ha a szükséges ráfordítás több mint 4 óra. 
A szabályzat 2. sz. mellékletében feltüntetett díjak nem érik el a költségtérítésről szóló kormányrendeletben rögzített, maximált árat, így megfelelő a feltüntetett ár.

A szabályzatban röviden rendelkeztek az adatfelelősről és az adatközlőről, a dolgozók munkaköri leírása a feladataikat részletes meghatározza.

A.2. A közzététel rendje

A közzétételi mintáról szóló IHM rendelet értelmében – 2. §-a – „a közzétételre szolgáló honlap megnyitásakor megjelenő oldalon az adatközlő köteles elhelyezni a közzétételi listák által előírt adatokat tartalmazó jegyzékre vagy felületre mutató hivatkozást. A hivatkozást jól látható módon kell elhelyezni „Közérdekű adatok” elnevezéssel …”
A település honlapján elérhető a „közérdekű” oldal, de ott közérdekű címek és telefonszámok találhatóak meg (orvos, mentő stb.). Az Infotv-ben elvárt közérdekű adatok a települési honlap alján megtalálható „közadat kereső” –n keresztül érhetőek el.
A honlapról nem követhető a legutolsó módosítás ideje. Az archív állomány elérhető, miután több év szerepel az adatok között. 
Az Info tv. 34. § (3) bekezdése szerint a „közzétételre szolgáló honlapon közérthető formában tájékoztatást kell adni a közérdekű adatok egyedi igénylésének szabályairól. A tájékoztatásnak tartalmaznia kell az igénybe vehető jogorvoslati lehetőségek ismertetését is.” Az elvárásnak úgy tettek eleget, hogy a „Közérdekű adatok nyilvánosságának a rendje” szabályzat megjelent a „közadat kereső” 2.10. pontjában.
A település honlapján közzétett adatok listáját (onnan kimásolva) a 3. sz. melléklet mutatja be. 

A közzéteendő adatok listája – helyi szabályozás szerint – az ellenőrzési jelentés 2. sz. mellékletében szerepel. Az ellenőrzés során felülvizsgálatra került, hogy valamennyi elvárt adattartalom megtalálható-e a honlapon (főleg a „közadat kereső” oldalon), ami a 2. sz. mellékletben az „ellenőrzés tapasztalatai” oszlopban kerültek feltüntetésre.


A honlapon közzétett „közérdekű adatok” – kal kapcsolatos megállapítások: 
· A „közadat kereső”-n nincs feltüntetve külön az adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve ( 2. sz. melléklet II/13. pontja).
· A közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltétel (2. sz. melléklet II/17. pontja) nincs a „közadat kereső”-n.
· Az adatok egy része nem aktuális, korábbi évek adatai szerepelnek a honlapon (pl. a 2. sz. mellékletben a III/1. pontban elvárt költségvetés, számviteli beszámoló,  a III/ 2. pontban a személyi juttatásra vonatkozó adatok).

A közérdekű adatok közzétételére vonatkozó kormányrendelet elvárása, hogy
· vizsgálni kell az Info tv.-ben leírtak végrehajtását és évente egy alkalommal átfogó jelentést kell készíteni a szerv vezetője felé ( 4.§). Éves jelentés nem készült.
· a honlapot a vakok és gyengénlátók is tudják olvasni az általuk használatos eszközökkel (5. §-ban leírtak elvárása)  - mert jelenleg nem tudják.
· a honlapon az adatok védése törlés, megsemmisülés és sérülés ellen biztosított legyen (5. § 5 bekezdése elvárása). Biztosított volt.
· hogy a honlapon történt frissítés, helyesbítés naplózásra kerüljön. Ez elmaradt.  (7. § (1) bekezdése elvárása).



A.3. Közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése

A szabályzatban megfelelően rögzítésre került a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek (igény) intézésének a rendje. Meghatározásra került 
· az egyedi igénylést követő eljárások teendői,
· az igénylő által kérhető adatok, annak módjai (szóban, írásban),
· mi az az adat, ami – jogszabály alapján - nem ismerhető meg,
· a közérdekű adat megismerése iránti igény elutasítása esetén a jogorvoslati eljárás.

Közérdekű adat megismerésére irányuló igény nem fordult elő.




Tata, 2016. december 1.
	Aláírás:


	Név: Böröczné Kőszegi Zsuzsanna
belső ellenőr



Mellékletek:


1. sz. melléklet: Közérdekű adatokra vonatkozó, helyi szabályzatban rögzítendő tartalmi elemek
2. sz. melléklet: A helyi szabályzatban szereplő általános közzétételi listában felsoroltak teljesítése
3. sz. melléklet: Közétett adatok listája az önkormányzat hivatalos honlapján












Az ellenőrzési jelentés tervezethez

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet értelmében a jelentés címzettjei kötelesek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétől számított 8 napon belül megküldeni az ellenőrzést végző szerv vagy szervezeti egység részére.
Felhívom a jelentésben érintettek szíves figyelmét arra, hogy a fenti határidő elmulasztását egyetértésnek tekintem.

Lébény, 2016. december 6.




………………………..
dr. Tóth Tünde
jegyző




Z Á R A D É K


A Bkr. 45. § (3) bekezdése szerint az intézkedési tervet a lezárt ellenőrzési jelentés kézhezvételétől számított 8 napon belül kell elkészíteni és megküldeni a belső ellenőrzési vezetője részére. Indokolt esetben - a belső ellenőri vezető javaslatára - a költségvetési szerv vezetője ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos határidőt megállapíthat.

A jelentés kézhezvételének dátuma:

Lébény, 2016. december 14.

………………………..
dr. Tóth Tünde
jegyző
Teljességi nyilatkozat

Alulírott, az ellenőrzési program alapján a „kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatala” témában 2016. szeptember 21-től november 10-ig terjedő időszakban ellenőrzött Lébény Város Önkormányzata vezetője büntetőjogi felelősségem tudatában igazolom, hogy az ellenőrzött feladattal összefüggő, felelősségi körömbe tartozó valamennyi okmányt, illetve információt hiánytalanul a belső ellenőr rendelkezésére bocsátottam.
Kijelentem továbbá, hogy ezek a dokumentumok, adatok és információk megbízható, teljes körű információt tartalmaznak.
Ezen nyilatkozat kiadására Böröczné Kőszegi Zsuzsanna belső ellenőr kérésére került sor a költségvetési szervek kontroll rendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Kormányrendelet szerint.

Lébény, 2016. december 14.

	
	………………………

	
	dr. Tóth Tünde

	
	jegyző
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1. sz. melléklet

A közérdekű adatokra vonatkozó,
helyi szabályzatban rögzítendő tartalmi elemek
Ellenőrző lista


	Szöveg
	Jogszabályhely*
	I/N/Na
	Megjegyzés

	
	száma
	megjelölés
	
	

	Szabályzat a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjéről
	1.
	13. § (2) h.
	I
	Elkészült 2013. június 1.

	„közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének a rendjét rögzítő szabályzatot kell készítni.
	2. 
	30. § (6).
	I
	Elkészült. a „közérdekű adatok nyilvánosságának a rendje szabályzatban.

	A szabályzat tartalmazta-e:

	Közérdekű adat megismerésének általános szabályai
	2.
	26-27. §
	I
	

	Közérdekből nyilvános adattal kapcsolatos személyi adatok megjelölése az 1. sz. melléklete szerint
	2.
	26. § (2)
	I
	Az I. sz. melléklet „Általános részében” 3. pont

	Közérdekű nyilvános adat (nem üzleti titok)
	2.
	27. § (3)
	I
	Szabályzat 2/2.2 és 7/7.3. részében

	Közérdekű adat megismerése iránti igényről
	2.
	28-31. §
	I
	4.pont 

	Itt kell részletezni:
	
	
	
	

	-igény szóban, írásban, elektronikus úton, adatigénylő személyes adatainak a kezelése, adatigénylő felszólítása pótlásra, igény beérkezését követően a teljesítési határidők, költségekről a tájékoztatás az igény átadása előtt-,
	2.
	„
	I
	4.pont

	költségigény meghatározása
	2.
	„
	I
	4.pont

	igény teljesítésének a megtagadása
	2.
	„
	I
	4.9.pont

	Közérdekű adatok közzététele
	2.
	
	I
	3.pont

	internetes honlapon, digitális formában, saját vagy felügyeleti
	2.
	33. §
	I
	honlapon 3.3.

	adatfelelős kijelölése, szabályzatban a kötelezettség teljesítésének a részletes szabályai rögzítése
	2.
	35. § (1) és (3)
	N
	Nincs

	adatközlő kijelölése, szabályzatban a kötelezettség teljesítésének a részletes szabályai rögzítése
	2.
	35.§ (2) és (3)
	N
	Nincs

	közzétételi lista meghatározása a szabályzatban
	2.
	37. § (1)
	I
	Melléklet

	Egységes közadatkereső rendszer
	2.
	37/A.
	-
	-

	Szabályozni kell az igénybe vehető jogorvoslati lehetőségeket is.
	2.
	V. fejezet
	I
	5.1.pont

	Közzététel előírásai (forma, stb.
	3.
	2. §
	
	

	-„közérdekű adat” megjelölés
	3.
	2. §
	I
	van a honlapon, „közadat kereső”néven

	-adatközlő jegyzék kialakítása (általános, 
	3.
	2. § (2)
	I
	„közadat keresőn”-n belül

	-fel kell tüntetni a legutolsó módosítás idejét, archív állomány elérését,
	3.
	4. §
	I
	nincs feltüntetve, de az archív állomány elérhető

	közzététel szervezési és ügyviteli feltételei
	4.
	
	
	

	szabályzatban kell meghatározni a helyettesítéssel, frissítéssel, eltávolítással kapcsolatos részletes rendet, e feladatokat ellátó munkaköröket és a munkakörök együttműködési rendjét
	4.
	3. §
	N
	nincs

	Az igényelt adatokat költségeinek meghatározása
	5. 
	1. §
	I
	2.sz.melléklet

	közvetlen önköltség meghatározása vagy maximált ár 
	5.
	1. § és 6. §
	I 
	önktg. alapján

	papír alapon másolat
	5. 
	1. §
	I
	2.melléklet

	adatordózó
	5. 
	1. §
	I
	„

	elektronikus úton
	5. 
	1. §
	I
	„

	kézbesítési költség
	5. 
	2. §
	I
	„

	munkaerő ráfordítás 4 órán túl (igényelt adat felkutatása, összesítése, rendszeresítése) és további feltételek rögzítése
	5. 
	3-4. §
	I
	nincs rögzítve


*jogszabályhely sorszámai a következők:
1. 368/2011. (XII.31). Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról (továbbiakban Ávr.);
2. 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról (továbbiakban Infotv.)
3. 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról (továbbiakban közzétételi minta),
4. 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatinegrációra vonatkozó részletes szabályokról (továbbiakban közérdekű adatok közzétételére vonatkozó kormányrendelet),
5. 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelete a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítató költségtérítés mértékéről (továbbiakban költségtérítésről).





















2. sz. melléklet
A HELYI SZABÁLYZATBAN SZEREPLŐ
(a közérdekű adatok nyilvánosságának rendje szabályzat 3. sz. melléklete)
ÁLTALÁNOS KÖZZÉTÉTELI LISTÁBAN FELSOROLTAK TELJESÍTÉSE

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A táblázatban szereplő „adat”, „Frissítés (elvárás)” a szabályzat adattartalma. Az „Ellenőrzés tapasztalata” a jelen ellenőrzés megjegyzése, a honlapról az elérhetőség került bemutatásra 
	 
	 Adat
	 Frissítés (elvárás)
	Ellenőrzés tapasztalata

	 1.
	 A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”1.1.

	 2.
	 A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 1.1.2-n belül az „alapadatok (SzMSz lehívható)

	 3.
	 A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefonszáma, elektronikus levélcíme)
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”1.1

	 4.
	 A szervezeten belül illetékes vezető neve, elérhetősége (telefonszáma, elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend I
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 1.1.

	 5.
	 A közfeladatot ellátó szerv irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése, és 1. pontban meghatározott adatai
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”1.2. üres, nincs adat (honlapról érhetőek el az intézmények adatai)

	 6.
	 A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme), tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke 
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”nincs ilyen szerv, az 1.3.-nál lehetne beírni

	 7.
	 A közfeladatot ellátó szerv által alapított közalapítványok neve, székhelye, elérhetősége (postai címe, telefonszáma, elektronikus levélcíme), alapító okirata, kezelő szervének tagjai

	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”nincs, az 1.4-n lehetne elérni

	 8.
	 A közfeladatot ellátó szerv által alapított költségvetési szerv neve, székhelye, a költségvetési szervet alapító jogszabály megjelölése, illetve az azt alapító határozat, a költségvetési szerv alapító okirata, vezetője, honlapjának elérhetősége, működési engedélye 
	 A változásokat követően azonnal
	nincs alapítói okirat a honlapon

	 9.
	 A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint a főszerkesztő neve 
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 1.5.

	10.
	 A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti szervének, hatósági döntései tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szervnek az 1. pontban meghatározott adatai
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 1.6.



II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok
	
	 Adat
	 Frissítés (elvárás)
	Ellenőrzés tapasztalata

	 1.
	 A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, állami irányítás egyéb jogi eszközei, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”2.1. és 1.1.2-n belül az SzMSz-ben

	 2.
	 Az országos illetékességű szervek, valamint a közigazgatási hivatalok esetében a közfeladatot ellátó szerv feladatáról, tevékenységéről szóló tájékoztató magyar és angol nyelven
	 Negyedévente
	nem jellemző

	 3.
	 A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.2.-n belül

	 4.
	 Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági ügyekben ügycsoportonként (ügytípusonként) és eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése, illetékességi területe, az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok, eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), ügyfélfogadás ideje, az ügyek intézését segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 1.1. és 1.6.

	 5.
	 A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 2.3.

	 6.
	 A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások jegyzéke, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Eisz. tv. szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 2.10.

	 7.
	 A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 1.5.

	 8.
	 A testületi szerv döntései előkészítésének rendje, az állampolgári közreműködés (véleményezés) módja, eljárási szabályai, a testületi szerv üléseinek helye, ideje, továbbá nyilvánossága, döntései, ülésének jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi szerv szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem korlátozza
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 2. ponton belül több alpontban

	 9.
	 A közzéteendő jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok; a helyi önkormányzat képviselő-testületének nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a benyújtás időpontjától
	 E törvény eltérő rendelkezése hiányában a benyújtás időpontját követően azonnal
	„közadat kereső” 2.6.

	 10.
	 A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk
	 Folyamatosan
	„közadat kereső” 2.8.

	 11.
	 A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai
	 A vizsgálatról szóló jelentés megismerését követően haladéktalanul
	„közadat kereső”3.1.1., 3.1.2., 3.1.3.

	12.
	 A közfeladatot ellátó szerv feladatellátásának teljesítményére, kapacitásának jellemzésére, hatékonyságának és teljesítményének mérésére szolgáló mutatók és értékük, időbeli változásuk
	 Negyedévente
	„közadat kereső”3.1.4., de nincs adat


	13.
	A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 2.10,  nincs kijelölve adatvédelmi felelős

	 14.
	[bookmark: _GoBack] A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk
	 Negyedévente
	„nincs adatgyűjtés”

	 15.
	 A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.1.5., de nincs adat

	 16.
	 Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló szerződések listája, amelyekben a közfeladatot ellátó szerv az egyik szerződő fél
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.3.

	 17.
	 A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső”-ben nincs általános szerződési feltétel

	 18.
	 A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös és egyedi közzétételi lista
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 3.3.5.
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II. Gazdálkodási adatok
	 
	 Adat
	 Frissítés (elvárás)
	 Ellenőrzés tapasztalata

	 1.
	 A közfeladatot ellátó szerv éves (elemi) költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy éves költségvetési beszámolója
	 A változásokat követően azonnal
	„közadat kereső” 3.2., de nem aktuális 

	 2.
	 A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke összesítve
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.1., de 2015. évi adat

	 3.
	 A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből nyújtott, nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási program megvalósítási helyére vonatkozó adatok
	 A döntés meghozatalát követő hatvanadik napig
	„közadat kereső” 3.3.6.

	 4.
	 Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő - a külön jogszabályban meghatározott értékű - árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, határozott időre kötött szerződés esetében annak időtartama
	 A döntés meghozatalát követő hatvanadik napig
	„közadat kereső” 3.3.3.

	 5.
	 A koncesszióról szóló törvényben meghatározott nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye)
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.4.

	 6.
	 A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátására (így különösen társadalmi szervezet támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására, alapítványok által ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó kifizetések
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.4. külön nincs kiemelve, de megtalálható

	 7.
	 Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések*
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.6.

	 8.
	 Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről)*
	 Negyedévente
	„közadat kereső” 3.3.7.


*nem szerepelt a Közös Önkormányzati Hivatal szabályzat mellékletében, mint közzéteendő adat
