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Hézirend 2019 Lébényi Ovoda- Bolesdde

AZ INTEZMENY
Hivatalos neve: Lébényi Ovoda-Bolcséde
Székhelye: 9155 Lébény, Fo ut.86.

Az intézmény iranyité szerve: Lébény Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
9155 Lébény, F3 t 47.

Az intézmény fenntartoja: Lébény Varos Onkormanyzat Képviseld —testiilete
9155 Lébény, F6 ut 47.

Jogszabalyi hattér

Az 1993. évi tobbszor modositott LXXIX. torvény a kozoktatasrol
11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

A hazirend hatalya

1. A hazirend hatalya a Lébényi Ovoda-Bolcséde gyermekeire és felnétt dolgozoira terjed ki.

A Hazirend a kovetkezo intézményegységek mitkddését szabalyozza:
e Lébényi Ovoda-Bolcsde Lébény, F6 u.86.
e Lébényi Ovoda-Bolcséde Bezi Tagovodaja Bezi, Szabadsag u. 65.
e Lébényi Ovoda-Bolcséde Mecséri Tagovodaja Mecsér F6 ut. 6.

2. A héazirend az intézmény belsé rendjét szabalyozza. El6irasai azokra az 6vodai és dvodan kiviili, nevelési
id6ében, illetve nevelési idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program
alapjan az intézmény szervez, €s amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

3. A hazirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes az ovoda teriiletére vald belépéstél, annak
elhagyasaig, tovabba a k6z6s rendezvények id6tartama alatt.

4. A jogszabalyban lefektetett eldirasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Természetes
azonban, hogy az 6voda valamennyi gyermekére, pedagogusara és dolgozodjara jogszabalyi hivatkozas
hianyaban is vonatkozik a hatalyos magyar jogrendszer valamennyi el6irasa. Igy kiilonosen érvényes rajuk
a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény és a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo
11/1994. (V1.8.) MKM. rendelet.

A hazirend nyilvanossaga

1. A hézirend nyilvanos dokumentum, melyet megismerni minden érintettnek joga és kotelessége.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
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» az 6voda konyvtar szobajaban,
» az ovoda falitjsagan.
» az ovodavezet6 irodajaban
» Lébény varos honlapjan
3. A hazirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirasainak megfeleléen - az ovodaba torténd
beiratkozaskor a beiratkozott gyermek sziildjének at kell adni.
4. A hazirend rendelkezéseinek a gyermekekre és a sziilokre vonatkozo szabalyait a vezeté ovondnek minden
nevelési év szeptemberi sziildi értekezletén meg kell beszélniiik:
A hazirend el6irasairdl az 6vodavezeto tajékoztatja a sziiloket sziil6i értekezleten.
5. A héazirendr6l minden érintett tijékoztatast kérhet, az dvodavezet6tdl, dvodavezetd - helyettestdl, valamint
minden 6vonGtol.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a pedagogusok, és a sziilok javaslatainak figyelembevételével, a vezetodvond késziti
el.

2. A hazirend tervezetét megvitatja a szakmai munkakozosség, és véleményiiket eljuttatjdk a vezetd
6vonéhoz.

3. A hazirend tervezetérdl a vezetd 6vond beszerzi az 6vodai sziiloi szervezet (kozosség) véleményét.

4. Az intézmény vezetdje, az 6vodapedagdgusok, a sziilok véleményének figyelembevételével elkésziti a
hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt az ovoda vezetdje beszerzi sziil6i szervezet
egyetértését, véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

5. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el nevelGtestiileti értekezleten, s az 6vodavezetd jovahagyasaval 1ép
hatalyba.

6. Az érvényben levé hazirend modositasat — barmely neveld, sziilé javaslatara, ha azzal egyetért —
kezdeményezheti az 6vodavezetd, a nevelbtestiilet, vagy a sziiléi szervezet (kozosség) ovodai vezetosége.

7. A hazirend mddositasat az els6-hatodik pontban leirt moédon kell végrehajtani.
Zaro rendelkezések
* A hazirend hatalybalépésének idépontja:
2019. szeptember 1.

* Az intézmény Hazirendjének modositasat a Sziildi Munkakozdsség értekezletén véleményezte.

Lébény, 2019. szeptember 1.
P.H.

ovodavezet6
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A LEBENYI OVODA ADATAI
Lébény Ovoda-Béleséde

9155 Lébény Fo 1t. 86. Telefon: 20/958-9070

Ovodavezeté: Kovatsné Uray Timea
Elérhetdsége: minden munkanap 8-14 oraig

Gyermekvédelmi felelos: Novak Melitta

Elérhetésége: minden munkanap: 11-12 o6raig
Ovoda orvosa: Dr. Varga Tamas Jozsef
Védono: Viraghné Horvath Zsuzsanna
Logopédus: Sari Monika
Fejlesztépedagogus Steinigerné HorvathCsilla
Gydgytestneveld: Fiisi Renata

Fogadoora: eldre egyeztetett idépontban

BEZI TAGINTEZMENY ADATAI
Lébény Ovoda-Boleséde Bezi Tagovodaja
9162 Bezi, Szabadsag u. 65. Telefon: 96/531-014

Tagintézmény vezeto: Buranyiné Eszes Eva
Elérhetosége: 96/531-014

A bezi 6voda orvosa: Dr. Matusz Arpad
Védono: Szabo Imréné
Logopédus: Pépainé Bakos Judit

A MECSERI TAGINTEZMENY ADATAI
Lébény Ovoda-Béleséde Mecséri Tagovodaja
9176 Mecsér Fo ut. 6. Telefon: 96/352-651

Tagintézményvezeto: Benkd Péterné
Elérhetosége: 96/352-651

Az 6voda orvosa: Dr. Varga Tamas Jozsef
Védoné: Juhaszné Tolnai Klara
Logopédus: Sari Monika
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Ovodank alapveté feladatanak tekinti, hogy nyugodt, deriis légkort biztositson a gyermekek

szamara, s biztositsa személyiségiik sokoldalu fejlesztéséhez sziikséges feltételeket és megorizze

teljes épségiiket.

1. A miikodés rendje

1.1. Az ovoda nyitva tartisa:

A nevelési év szeptember 1-t0l, kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az 6voda junius 15-t6l
augusztus 31-ig nyari napirend szerint 6sszevont csoportokkal mikodik.

Nyari idészakban az 6voda 2 hétig tart zarva, melynek pontos idépontjar6l februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

A téli zarva tartds a fenntartd engedélye szerinti idOpont, melyrdl a zdrva tartdst megeldzden
legalabb két héttel értesitjiik a sziiloket.

Az linnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrdl elére tajékoztatjuk a sziiloket.
Az 6vodaban 5 nevelés nélkiili munkanap megtartasara keriil sor, melynek idopontjarol a zarva
tartast megel6zden 7 nappal értesitjiik a sziiloket+.

Az 6voda hétf6tol-péntekig, 6.00-t61 16.30 oraig tart nyitva. Reggel 6.00-t61 7.30.-ig és délutan
15.30.-t61 16.30.-ig 6sszevont csoporttal mikodik.

Kérjiik, hogy a gyermekek 9.00 6raig érkezzenek be az dvodaba.

Az 6voda bejarata a gyermekek biztonsdga €s az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatasa
érdekében a kovetkezd idépontokban ZARVA van: délelétt 9:00 6ratol 11:30 oraig, délutan
13:00 o6ratol 15.00 oraig

A felndttek a gyermekeket a csoportszobaig kisérjék, és az dvondnek adjak at. Az egyediil
érkez6 gyermekekért az 6voda nem vallal feleldsséget.

Amennyiben a gyermek egyediil, vagy kiskort gyermekkel megy haza az 6vodabdl, a sziild
irasos nyilatkozatara van sziikség, melyet le kell adni a csoport 6vondinek.

frasos nyilatkozatra van sziikség akkor is, ha a gyermeket nem a sziils, vagy a torvényes
képviseld viszi haza.

Egyiitt nem €16 sziilok mindegyike elviheti az 6vodabol a gyermeket addig, amig birosagi
hatarozat nem rendelkezik a gyermek elhelyezésérdl.

Az 6voda zardsit kovetden az Ovoddban maradd gyermek sziilgjét az iligyeletes 6vond
telefonon értesiti. Ha nem érhetd el, értesitést (telefonszamot) hagy az dvoda bejarati ajtajan,
hogy a gyermek hol talalhato.

1.1.1. Bezi Ovoda nyitva tartdsa:

A nevelési év szeptember 1-t6l kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az iskolai nyari sziinet
kezdetétdl, augusztus 31-ig nyari napirend szerint miikodik. Nyaron 4 hétig zarva tart az
intézmény, melynek datumat a sziildkkel februar 15-ig tudatjuk.

Az 6voda a téli sziinetben, karacsony és 0jév kozott zarva tart.

Napi nyitva tartas: Az 6voda hétfétél-péntekig 7.30-16.00 oraig tart nyitva.

Kérjiik, hogy a gyermekek %49-ig érkezzenek meg az dvodaba.

1.1.2. Mecséri Ovoda nyitva tartisa:
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e A nevelési év szeptember 1-t6l kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az iskolai nyari szilinet
kezdetétol, augusztus 31-ig nyari napirend szerint miikkodik. Nyaron 4 hétig zarva tart az
intézmény, melynek datumat a sziilékkel februar 15-ig tudatjuk.

e Napi nyitva tartas: Az 6voda hétfot6l-péntekig 7.00-16.00 oraig tart nyitva.

1.2. Ovodai felvétel, dtvétel, elhelyezés megsziinése
e A beiratés idejét a fenntartd hatdrozza meg.

e Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, amit a sziild a nevelési év soran
barmikor kérhet, a gyermek 2,5 életévének betdltésétdl az iskola érettség eléréséig, maximum 7
éves koraig.

e 3 napnal nem régebbi, egészséges allapotot igazold orvosi igazolassal kezdheti meg a gyermek
az 6voda latogatasat.

e A gyermek, aki az adott évben augusztus 31-ig betolti a 3. életévét a nevelési év kezdd napjatol
napi 4 oraban koteles részt venni az dvodai nevelésben.

e Ovoda valtoztatas esetén a gyermek nyilvantartasa az atadd ovoda értesitése alapjan az atvevd
6voda feladata.

e Megszlinik a gyermek 6vodai elhelyezése, ha:

- agyermeket masik 6voda atvette,
- agyermeket felvették az iskolaba,
- a gyermeket a sziil6 irasban benyujtott kérelmére — indokolt esetben — a napi 4 6ra
id6tartamt 6vodai nevelésben valo részvétel aldl a jegyz6 felmenti.
A felvétel kritériumai tuljelentkezés esetén:

e mindkét sziil6 dolgozik

e halmozottan hatranyos €s hatranyos helyzetli gyermek

e rehabilitacio céljabol

1.3. A gyermek tavolmaraddsdra, mulasztisdra vonatkozo rendelkezések

e A gyermek 6vodai foglalkozasrol valo tdvolmaradasat a sziildnek igazolnia kell.
e A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- aszild a hianyzast megel6z6 napon tajékoztatja az 6vondket a tavolmaradasral,

- agyermek beteg volt és a hianyzast orvos igazolja,

- egyéb esetben a mulasztas igazolasanak kérdésében az 6vodavezetd dont.

A mulasztas igazoldsanak modja:

- ha a gyermek mulasztasa elére nem lathatd, azt a tavolmaradéas napjan 10 6raig be
kell jelenteni az 6vodaba,

- egészséges gyermek hosszabb ideig tartd (1 hetet meghalad6) hianyzasat, elére be
kell jelenteni a csoport 6vondinek,

- ha a gyermek 3 napndl hosszabb ideig hianyzik betegség miatt, csak orvosi
igazolassal latogathatja ijra az 6vodat.

Igazolatlan a mulasztés, ha:

- agyermek hidnyzésat a sziild nem jelenti be eldre, és orvos sem igazolja,

- amennyiben az Ovodakételes gyermek 5 nevelési napnal tobbet mulaszt
igazolatlanul, az Ovodavezetd értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerinti gyermekjoléti szolgalatot.

- amennyiben az 6vodakoételes gyermek igazolatlan mulasztiasa egy nevelési évben
eléri a 20 nevelési napot, az dvoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes gydmhatosagot.

- ahidnyzas igazoldsat a csoportok 6vondi dokumentaljak a mulasztasi naploban.
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1.4. A gyermekek ruhdzata

A gyermekek ruhédzata legyen mindig az id¢jarasnak megfeleld, kényelmes, tiszta.

A valtoruhat az 61tdzdszekrényben, illetve a fogason, ruhés zsdkban sziveskedjenek elhelyezni.
A tornafelszerelést (p6lo, rovidnadrag, tornacipd) tornazsakban, elkiilonitett helyen taroljuk.
Sajat és masik gyermek ruhdzatara az 61tozkodések alkalmaval kérjiik, tigyeljenek!

1.5. Ertékek kezelése

e A gyermek 6vodai életéhez nem sziikséges (nagy értékil) targyak, eszkozok, jatékok, ékszerek
megOrzésére, azok eltlinéséért, megrongalodasaért vald felelosségvallalasra az 6voda nem
vallalkozik.

e Mas, otthonr6él hozott targyak, eszkozok, jatékok ovodai csoportba vald bevitelének
engedélyezése a sziilld feleldssége. A bevitel sziilé altali engedélyezésérdl tajékoztatni
sziikséges, a gyermeket atvevd, 6vondt!

e Balesetveszélyes targyakat az 6vodaba behozni nem szabad!

1.6. A gyermekek jutalmazdsanak elvei és formadi:

e Az ovodasok viselkedésének alakitasaban a jutalmazas targyi formajat, csak ritkan
alkalmazzuk:

e Farsangi mulatsag, koltészet napja, gyermeknap, csaladi nap, versenyek soran, és a kdzosségért
végzett feladatok, pl. teremrendezésben vald onkéntes részvétel.

¢ Mindig figyelembe vessziik a gyermek onmagahoz képest valo teljesitését, erdfeszitését.

e Nem az elért teljesitményt, hanem a befektetett energiat ismerjik el, vigyazva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon.

e A jutalmazas eszmei formaja mindennapi €letiinkben naponta jelen levd nevelési modszer.

e Tobbféle formaja van verbalis €s nonverbalis egyarant. Tekintetvaltas, elismerd mosoly.

e Frintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés, mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak
megerdsitésére szolgal.

1.7. A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmezd intézkedések elvei és formdi

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az 6vodai nevelés
feladata az érzelmi nevelés €s a szocializadcid biztositdsa. Az oOvodas koru gyermek jellemzd
sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.

A szocializacid szempontjabdl kiilonds jelentdségli a kozos élményekre épiild, kozos tevékenységek
gyakorlasa.

Az oOvodai ¢letet ugy szervezziikk, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsagai: az egylittérzeés, a
segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség, és akarati tulajdonsagai: Onallosag, Onfegyelem,
kitartas, feladattudat, szabalytudat kialakulasat eldsegitstik.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabol modell értékii a felnétt tekintélyi személyek, sziilok,
ovodapedagdgusok, nevelést segitd személyek viselkedése.

A gyermeket érd negativ kornyezeti hatdsok azonban iddnként hibas viselkedési programokat is
beinditanak.

A gyermekek fegyelmezésének elvei, formai
Fegyelmezd intézkedések elvei:
- jatékok, eszk6zok nem rendeltetésszerii hasznalata
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- kozosségi szabalyok folyamatos be nem tartisa
Formaja:
- ajatekbol valo ,.kiemelés”- mas tevékenységbe iranyitas

2. Etkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések

2.1. Gyermekek étkeztetése

e A gyermekek naponta haromszor részesiilnek étkezésben. Ennek idépontjai:

- 8.45- 9.30-ig folyamatos tizorai,

- 12.00 o6ratol ebéd,

- 15.00 6ratdl uzsonna.
Ezen étkezéseken tal lehetdség van az egész csoport szamdra vitamin potlasat szolgald gyiimolcs
fogyasztasara.
A gyermekek sziiletésnapjdnak megilinneplésekor apro stiteményekkel kindlhatjdk meg egymast.
Kirandulasok alkalméval szendvicset, gylimolcsot, ,,ragesalnivalot” dobozos iiditét fogyaszthatnak,
melyet a sziil6 csomagol el gyermeke szamara.

2.1.1. Gyermekek étkeztetése Bezi ovodaban:

e A napi haromszori étkezés id6pontja:
- -8.45-t61 folyamatos tizorai
- -11.45-t61 ebéd
- -14.45-t6] uzsonna
o Téritési dij befizetése havonta a kiirt id6pontban, az élelmezésvezetonél torténik. Az étkezés
lemondasa az adott napon reggel 9.00 oraig lehetséges.

2.1.2. Gyermekek étkeztetése a Mecséri ovodaban:

e A napi haromszori étkezés idépontja

- -8.30-t6l folyamatos tizorai

- -12.00 o6ratol ebed

- -14.30-t6l uzsonna
e Téritési dij befizetése havonta a kiirt idépontban, az élelmezésvezetdnél torténik
o Az étkezés lemondasa el6z6 nap 9.00 oraig lehetséges.

2.2. Téritési dij befizetése, visszafizetése

e A téritési dij befizetése minden honapban 11-12-én, vagy az azt kovetd két munkanapon 8.00-
10.00 oraig torténik, melyrdl az 6vodaban jol lathato helyen tajékoztatjuk a sziiloket.

e Hidnyzéas esetén — a hianyzast kovetd naptol — az étkezést 10 oOraig személyesen, vagy
telefonon, le kell mondani, ami a kovetkez6 befizetéskor kertil jovairasra.

e A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod a visszatéritésre.

e Nagycsoportos, iskoldba mend gyermek augusztus havi téritési dijanak visszafizetésére, illetve
jovairasara szeptember honapban kertil sor.

e Betegség esetén elsod nap lehetdség van az ebéd elvitelére az Gast Vital Kft. konyharol.

2.3. Téritési dij kedvezmények

e Jogszabalyban meghatarozottak szerint a téritési dij megfizetése alol mentesiil (ingyenes) ha:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
- tartésan beteg vagy fogyatékos
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- csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek

- csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

- acsaladjaban az egy fore jutod havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢&s
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 %-at.

Az ¢étkezési téritési dij mértékének megallapitisa az Onkormanyzat hataskore. A kedvezmények
megallapithatosdgdhoz a sziikséges igazoldsokat (sziil6i nyilatkozat) a nevelési év kezdetén
szeptember 1-ig, valtozas esetén folyamatosan az évoda vezet6jéhez kell eljuttatni!

3. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek egészségiigyi gondozdsa az intézmény és a hazi gyermekorvosi szolgalat kozotti
megallapodas alapjan torténik.

A védondk a gyermekorvossal egyiitt évente, illetve sziikség szerint latogatjak az intézményt.

3.1. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

Az 6vodat beteg gyermek nem latogathatja!

Betegségre gyanus, lazas gyermeket az 6vodaba bevinni nem szabad!

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitést kovetd legrovidebb idén
beliil haza kell vinnie, ezt kdvetden a gyermek csak orvosi igazoldssal latogathatja Gjra az
6vodat!

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az o6vodat teljes gydgyulasaig nem
latogathatja.

Otthonrdl hozott gyogyszert a gyermeknek nem adunk be, kivéve asztmas betegség esetén a
pipa hasznalatat segitjiik.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell.

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

4, Az intézmény védo-ovo eloirasai

Az 6vondnek atadott gyermekek egészségéért és testi épségéért a sziild megérkezéséig az
ovond felel.

Kérjiik, hogy a gyermekekkel kapcsolatban, illetve maganjellegli beszélgetésekre az 6vonot
munkdja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert az, balesetet idézhet
eld, illetve zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat.

Az 6vond a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén, valamint kiranduldsok elétt és
egyéb sziikséges esetekben - a gyermekek életkoranak megfelelden - ismerteti az egészségiik
€s testi épségik védelmére vonatkoz6 eldirdsokat, veszélyforrasokat, az elvarhato
magatartdsformat és ezek elsajatitasarol meggy6zodik

A csoportban ¢€s az udvaron 1év0 targyak helyes hasznalatara allanddan felhivjuk a gyermekek
figyelmét.

Ha a gyermeket baleset ¢éri, a vele foglalkozd &vodapedagogus kotelessége az
elsOsegélynyujtas, valamint sziikség esetén az orvosi ellatds, beavatkozas biztositasa, tovabba a
szll6 haladéktalan értesitése.
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A gyermek az Ovodaba balesetveszélyes jatékokat, targyakat - pl. gyufa, ti, kés - nem
hozhatnak be. Lehetéség szerint ne viseljenck ékszereket, mert az, balesetveszélyes is lehet,
tovabba elvesztésiikért feleldsséget vallalni nem tudunk!

4.1. A gyermekre vonatkozo védo-ovo eloirasok

A gyermekvédelmi feladatot ellatdé személyek és azok elérhetésége az dvodakban, minden
nevelési év elején kifliggesztésre kertilnek.

A gyermekvédelmi feleldsok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket.

A Csaladsegité ¢és Gyermekjoléti szolgalattal, , Egyiitt miikodési megallapodas™ alapjan
dolgoznak.

Az egészségiligyl halozattal “Egylittmikodési megallapodas” szerint meghatarozott
idépontokban rendszeres vizsgalatokat szerveziink (védéné, fogorvos).

A balesetek megelézése érdekében minden nevelési év elején munkavédelmi szemle keretében
torténik a lehetséges veszélyforrasok felmérése és azok megsziintetése.

A munkavédelmi- balesetvédelmi felelds feladata, hogy gyermekbaleset esetén a sziikséges
intézkedéseket megtegye a ,,munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIII. torvény modositasa”
jogszabaly alapjan.

4.2. Karbantartds és kartérités

Az eszk6zok, berendezések hibajat az 6vondk kotelesek a vezetd-helyettes tudomésara hozni.
A hibés eszkozoket le kell adni a hiba megjeldlésével.

A javithatatlan eszkdzoket, berendezéseket kiilon jogszabdly alapjan selejtezni kell.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart a
karokozonak meg kell tériteni.

A gyermekek altal okozott karokrol az 6voda vezetd-helyettes koteles a sziilot értesiteni.

A vezetO-helyettes feladata a kar felmérése és a kartérités, sziildvel, gondviseldvel torténd
rendeztetése.

5. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Sziilok, gyermekek, Ovodaba belépok az oOvoda épiiletében valod tartdzkodds soran a
helyiségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell, hogy hasznaljak.

Sziil6i igény esetén a hit-és vallasoktatds az ovodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az 6vodai
életrendet figyelembe véve az vezetd-helyettes altal kijelolt helységben szervezhetd.
Csoportszobakban sziil6 kizarolag az 6voda altal megjeldlt idédpontokban tartézkodhat!
(beszoktatas, nyilt napok, sziil6i értekezlet, csoport tinnepélyek-Anyak napja, Evzard

Mosdo helyiségben sziilé nem tartozkodhat! Amennyiben sziikséges kérje a dajka segitségét.
Délutani 6vodaba érkezést kovetden kérjiikk a Sziiloket, ne tartozkodjanak hosszabb ideig
6vodas és nem 6vodas gyermekiikkel az 6voda teriiletén.

A gyermekek hazavitelekor — kiilonésen az udvaron vald tartozkodas esetén — a gyermek
atvételét kovetden a gyermek testi épségéért a Sziilo felel.

Kiilsé latogatok sem az 6voda épiiletében, sem az oOvoda udvaran kiséré nélkiil nem
tartozkodhatnak.

5.1. Rendkiviili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendok

A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomdsra jutdsakor haladéktalanul tajékoztatni kell az
intézményvezetot.
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Az intézményvezetd a rendkiviili esemény jellegének megfeleléen haladéktalanul értesiti:
e az ¢rintett hatosdgokat, a fenntartot, a sziiloket; megtesz minden olyan sziikséges intézkedést,
amelyek a gyermekek, védelmét, biztonsagat szolgaljak.
Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen: a tliz, az arviz, a foldrengés, bombariadd, egyéb veszélyes
helyzet, illetve a nevelomunkat mas modon akadéalyozo, nehezité korilmény.

Amennyiben a rendkiviili esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az intézmény kiliritésérdl,
amely a tlizvédelmi szabalyzat szerinti terv szerint kell, hogy torténjen.

Az egyéb intézkedést koveteld rendkiviili események bekovetkeztekor az intézményvezetd a
pedagogusok bevonasaval a legjobb belatasa szerint dont.

5.2. Ovodin kiviil szervezett programok

e Autobuszos kirdndulasok csak a Sziilék irasos hozzajaruld nyilatkozatanak birtokéban
szervezhetd. A gyermekek dvoda altal szervezett kiranduldson csak 6vonoéi és dajka kisérettel
vehetnek részt.

e Sziil6i kiséret csak nagyon indokolt esetben, kizardlag 6vondi kérés esetén lehetséges!

o Sétak, kirandulasok alkalmaval egy gyermekcsoporthoz 2 6 feln6tt kiséronek kotelezéen meg
kell lennie.

e Gyermekek nagyobb csoportja egy felnétt kisérdvel nem hagyhatja el az 6voda teriiletét!

A gyermekek jogai az ovodaban:

e A nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki.

e A gyermek emberi méltosaganak ¢és személyiségének tiszteletben tartasa. A gyermeket
kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e A gyermeknek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfelelé nevelésben részesiiljon.

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

e A gyermekek nevelése és oktatdsa az intézmény nevelési programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételt.

o A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, valamint az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

e (Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezésben részesiilhet.

e A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra vigyaznia kell

A sziilo kotelessége kiilonosen, hogy:

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke — Koznevelési torvényben meghatarozottak szerinti — dvodai nevelésben
valo részvételét.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

e Rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo6 pedagogusokkal.

e FElbsegitse gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzosségi
¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
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Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait.

A pedagogus kitelessége kiilonosen, hogy:

Nevelé ¢és oktatdo tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek személyiségének
fejlodésérol, figyelembe véve a gyermek egyéni képességét, fejlodésének iitemét, sajatos
nevelési igényét.

A gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja.
Kozremiikodjon a gyermekvédelmi feladatok ellatdsdban. (Részletes feladatokat a Pedagogiai
munkaterv tartalmazza.)

A gyermek életkoranak figyelembe vételével elsajatittassa a kozosségi egylitt mikodés
magatartdsi szabalyait.

Tajékoztassa a sziilot gyermekét érintd kérdésekrdl, érdemi valaszt adjon a sziild kérdéseire.

A gyermekek ¢€s a sziilok emberi méltosagat s jogait tiszteletben tartsa.

A pedagdgiai programban és az SzMSz-ben el6irt valamennyi pedagégiai és adminisztrativ
feladatait maradéktalanul teljesitse.

Pontosan ¢és aktivan vegyen részt a nevelGtestiilet értekezletein, a fogaddorakon, az
iinnepségeken €s az éves munkaterv szerinti rendezvényeken.

Mego6rizze a hivatali titkot.

Hivatasdhoz mélté magatartast tanusitson.

6. A sziilo és az ovoda kapcsolattartasa

Programunk megvalasztdsa soran olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik személyiségiik szabad
kibontakozasa mellett, eligazodnak a koriilottik levd — sokszor ellentmondasokkal teli — vildgban.
Képesek érzelmeik kifejezésére, szeretik és tisztelik egymast és a felndtteket. Batran kifejezik
magukat, van 6nallo véleménytik. Ismerik és tisztelik lakohelyiik néprajzi,- kulturalis,- természeti
orokségeét. Fogékonyak a szépre, képesek az esztétikai ¢lmények atélésére, alkotd megjelenitésére.
Igényesek onmagukkal és a kornyezetiikkel szemben. Onfeledten elmélyiilten tudnak jatszani.
Képesek €s hajlanddk a toleranciara. Készek az altalanos iskolai ismeretek befogadasara.

Ovodas élményeikre szivesen emlékeznek vissza.

A sziilok és a pedagogusok kozott a nevelési feladatok dsszehangolasa, az 6voda szabalyzatainak
és programjanak megismerése érdekében lehetdség nyilik az alabbi esetekben és médon:

szll6i értekezleten

nyilvanos linnepélyeken

fogadoodrakon

csaladlatogatasokon- problémas esetekben évente

falinjsagon, kifliggesztett informaciokon keresztiil

szlilok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten

gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil

az 6vodai rendezvények

szllo1 értekezleteken

eldre egyeztetett idopontban a vezetdvel vagy az 6vondvel vald talalkozas alkalmaval.

7. A sziillok ¢és az 0voda dolgozoinak egyiittmikodése, tajékoztatas, iigyintézés,

panaszkezelés
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A gyermekek optimalis nevelése érdekében sziikség van a nyilt, 6szinte kapcsolat kialakitasara.
Sziil6i értekezletet a csoportok évente legalabb 2 alkalommal tartanak, aktualitastol fliggéen
esetleg tobbet.

Fogado orat az 6vondk, 6vodavezetd, a logopédus és az 6vondk sziikség szerint, alkalmanként,
elore megbeszélt idépontban tartanak.

A gyermekek oOvodai fejlodésérdl, magatartasardl, személylikkel kapcsolatos teenddkrol
tajékoztatast csak a gyermek 6vondje adhat. A gyermek fejlédési elomenetelérdl a csoportos
6vondk személyiség €s fejlettségméro lapot vezetnek.

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért nem vallaljuk a feleldsséget (arany, eziist
¢kszerek, jatékok, konyvek, stb...).

Nem tamogatjuk, ha gyermekek az 6voda teriiletén kiilonféle otthonrél behozott édességeket és
egyéb élelmiszereket fogyasszanak, mert a tobbi gyermekkel szemben nem etikus.
Mobiltelefonokat az évoda nyilt napjain, sziil6i értekezletein, ligyintézés kdzben a sziilok nem
hasznalhatjadk. Az 6voda dolgoz6i munkavégzés idején mobiltelefonjukat kikapcsolva kell,
hogy tartsdk, illetve a fedett munkaid¢ alatt, a gyermekkozosségen kiviil hasznalhatjak.

Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljék meg a
csoportos 6vondkkel. Amennyiben ez nem vezet eredményre, problémajukkal forduljanak az
ovodavezetd ill. tagovoda-vezetd 6vondhoz

Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az évodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil
irasban valaszol. Amennyiben a sziild szdmara a valasz nem kielégitd, az oOvoda az
Onkormanyzathoz fordulhat jogorvoslatért.

Kérjiik, 6vja és becsiiltesse meg gyermekével az ovoda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat,
iigyeljenek a tisztasdgra és cselekvden tdmogassak az dvodat nevelési feladatainak ellatasaban.

8. Egvéb rendelkezések

Az 6voda belsd szabalyoz6é dokumentumai az dvodavezetd szobeli tajékoztatdsa mellett elkérhetdk
megtekintésre, eldre egyeztetett idépontban.

Pedagdgiai program
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
Hézirend
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A LEBENYI OVODA
EGYSEGES OVODA - BOLCSODE

HAZIRENDJENEK KIEGESZITESE

A bolcsodés koru gyermekek nevelésével, gondozasaval kapcsolatos tudnivaldk, szabalyok

10.

11.

12.

Az egységes Ovoda-bolcsdde naponta reggel 6 oratol fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik, hogy
8.30 és 9.00 ora kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel lehetdség szerint eldtte
érkezzenek. A gyermekek legkésobb 16.30 oraig tartozkodhatnak az intézményben.

A csoportbol a gyermeket csak a sziild, vagy az altala az lizend filizetben irasban megbizott
személy viheti el. 14 éven aluli kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A gyermekdltozoben minden gyermeknek kiilon fogas, polc van a ruhak tarolasara. Kérjik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a polcon, mert az intézményben hagyott, illetve a
gyermek személyes targyaiért felelésséget vallalni nem tudunk.

A gyermekorvos javaslatait: betegség esetén a kozOsségbe jards sziineteltetésére, az otthoni
apolasra és egyéb vizsgélatokra vonatkozdan kérjiik betartani.

Az egységes Ovoda-bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség egészségének
megtartasa érdekében lazas (37,5°C és ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedd vagy
fertézésre gyanus gyermek az intézményt nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6zo
betegségrol az 6voda-bolcsddét haladéktalanul értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik az intézményben, a gondozond értesiti a
szulot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és telefonszdm. (A
valtozasokat kérjiik k6zolni!) Kérjik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsarol, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyét.

A gyermek felgydgyuldsat kovetéen a gyermek haziorvosanak igazolasat kérjiik behozni. A
gyermek gyogyszer- ill. ételérzékenységérdl a sziild tdjékoztassa a gondozéndt, kivizsgalds
eredményét kérjiik bemutatni.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a kozdsségbe, a tdvolmaradés okat
48 oran beliil kérjiik, jelezze. Hirom vagy tobb nyitvatartasi napon tali — barmilyen okt — hianyzas
esetén a gyermek csak orvosi igazolassal vehetd be.

A sajatos nevelési igényii gyermekeket 1 hdnapos probaiddvel vessziik fel.

A csalad és a bolcsdde kapcsolatdnak szélesitése €s erdsitése érdekében lehetdséget adunk a
szlilovel torténd fokozatos beszoktatdson til a gondozond-sziild napi taldlkozésaira, a sziiloi
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre, kozos alkotasra, fogaddorara. Kérjiik, hogy a lehetdségeket
hasznaljak ki. Egyéni probléma esetén eldre egyeztessék az idépontot.

Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen és 6rommel fogadjuk, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési vagy egyéb
gondjaik esetén forduljanak bizalommal az intézmény vezetdjéhez, aki felvilagositassal és
segitokészséggel all szives rendelkezésiikre.
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