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1. Altalinos rendelkez6sek
7,7. Az SZMSZ ciljo, jogszabdlyi alapja, hatdlya

Az SZMSZ c6lja:
Az intdzmdny mrikiid6sirc. bcls6 is kiils6 kapcsolataira vonatkoz6 rendelkez6sek

meghatrrozisa.

Az SZMSZ jogszab{lyi-alapja:

Az intdzmdny a szabrilyzat megalkot6sa sordn az aliibbi jogszabdlyokat vette figyelembe:

. 201 1. dvi CXC toNdny a nemzeti kdznevelesr6l (Nkt.)

. 2012012. (V[L 31.) EMMI rendelet a nevel6si-okatrlsi intdzmdnyek mrikdd6sdr6l 6s a

kdzneveldsi intdzmdnyek ndvhasznelalir6l (EMMI r.)

r 1992. dvi )fiXll. tv a kdzalkalmazottak jogrill6srir6l (Kjt.)

e 13S/1992. [K.8.) Komiinyrendelet

o I 497. er i XXX l. t i irvdn) a gl ermekek vedelmerdl dsa $.irnitgl igazgalisr6l-

. 2b 1q97.{lX.l.)N\,4 rendelel az iskola eges,, sdgiigl i ell i irdsr6l.

r 2012.6vi T. tv- A Munla Tdrvdnykiiiryve

Az SZMSZ hatrilya:
Az elfogadris napj6t6l kezd6d6en hatfozatlan id6rc kiteded az ilt6zm€ny valamennl i

dolgoz6i rira.

2. Az int6zmlnv bgfontosabb adatai

2,7 ̂42 intdzm6ny legfontosabb adatai
1.2.1. Az int€zmdny neve: T.6hdnyi Alta.l6nos Iskola 6s Alapfokir Miivdszeti Iskola
1.2.2. Az ifiezmety sz6khelye, cime: 9155. Ldbdny Iskola kdz L
1.2.3. A fenntart6 megnevezdse: Gy6ri Ta:rkeriileti Kdzpont
1.2.4. Az int6zm6ny telefonszrima 96/360-060' 96/360 067 fax szirrLo; 96/360-060
1.2.5. OM azonosit6ja: 030654

2.2. Az intazmdny egysdgei 6s telephelyei
2.2.1. L6bdnyi Altal6nos Iskola ds Alapfokt Miivdszeti Iskola,

9155 Ldbdny, Iskola kdz 1./lskola kiiz 2./Iskola u. L/9162 Bezi, Szabadsdg u.
65./9176 Mecsdr, D6zsa Gy. u. 19.

2.2.2. Lebenyi Alraldno( Iskola es AVT /enei.koldja. q I 55 Ldbdnl. T'kola ktiz L
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2.3. Az intdzmdny bilyegz6i
Valamennyi kitrb€lyegz6 tatlalmazza kdriratban az intdzm6ny, intdzmdnyegyseg never,
kdzdpen a Magyar Kdzt6rsasAg cimerdvel.
Az intizmdny b6lyegz6 felirata

Ldbdnyi Altaldnos Iskola 6s AMI9155 Ldbdny tskola k6z t.
A bdlyegz6 haszndlatrira j ogosultak:

a.) Az rntezmeny igazgatoja
b.) Az intdzmdny rlltalinos igazgat6helyettese

2.4. Az intdzmdny jogdlldsa
A Ldbdnyi Altal6nos Iskola 6s AMT kijzneveldsi int6zm6ny.
A Ldbdnyi Altalinos Iskola es AMI tibbcdlli intizuriny, amely feladatait egymassal
egyiittniikitd6, tevdkenysdgiiket ijsszehangol6 int6zm6nyegysdgekb6l 6llo egysdges
int.;zm6nykdnt l6tja el.
Az intdzmdny intdzm enyegysegei szaknai tekintetben atndll, szetrezeri egysdgek.

3. Az in sze

irdnyitti:s

fetspit6se

3. 2. I nt6zmdny egy s 6 g ek

3.3. A kiadmdnyoztisi (oldirdsi) jogki;r gyakorldsa
3.3.1. Az inld,andny nevdben aliiiriisra az intdzmdny igMgat6ja (tov6bbiakban lgMgat6)
.jogosull. A pdnzugyi kdtelezetts6get v6l1al6 iratok kivdteLivel egymag6ban ir al6, t.ivolldte
vagy akadtilyoztat6sa esetdn az azonnali vagy sitg6s intdzkeddseket tafialmaz6 imtokat
helye e az idtal6nos ltelyettes i{a ala.

3.4. A helyettesitds rendje
3.4.1. Az igazgalot tityolldtdben az dltalAnos helyettes helyettesiti. AkaddlyoztatAsa ese16n a
helyettesit6st az igazgat6 {ltal mcgbizott szemdly l6tja el.

4. A L6b6nyi Altalinos Iskola 6s AMI feladatai

4.7. A Lib6nyi Altqldnos Iskota 6s AMI tev1kenysige:
4.1.1. Az int6zmdny intdzmdnyegysdgei keretdben folltatott alaptev6kenysdgeit az alapitd
okirat hatifuozza mes.



Mint elidt6 6s szolgriltat6 rendszer els6dleges feladatinak a fenntalt6 6ltal megszabott ds
deklarrilt tevdkenysdget tekinti. Mdsodlagosan - kihaszn.ilva a helyis6gek. az eszkiizdk ds a
szemdlyi dllomAnydoak lehet6sdgeit - 6n6116 leladatokat hataroz meg a telepiildseken dl6k
szolgdlatira.
4.1.2. Kapacitds-kihaszneldsi tevdkenysdgdt a hat6lyos jogszabdlyok betafidsAval vdgzi.
4.1.3. Valamennyi, az intdzm6nyben miikdd6 kdzneveldsi feladatot ellat6 intdzmenyeglsdg
egyiittmirkddik az intdzm6ny Pedag6giai Programj6ban kidolgozott c6lok teljesiilisc
drdekdben.

4.2. Tev d ke ny s i g 6ne k teriiletei
Tevdkenys6ge kiterjed a tarsuldsbar drintett telepiildsek kdzigMgatasi teriiletdrc, a nevelds,
oktatAs, alapfoki mrivdszeti nevelds ds oktatds meghatfuozott tedileteire.

4.3. Feladatolt hatdskijriik megosztdga
Az int€zmdny szdmrira meghatiirozott feladatoknak ds hataskdrdknek az intdzmdny
szeNezeti egysegei, illelve dolgoz6i kiizdtti megoszt.isarol az igazgato gondoskodik.
A feladatok ds hatdskcjrdk megosztiisa nem lebet ellenldtes a jogszabdlyokban el6irt
feladatokkal ds hatiskdrtikkel.

4.4, A kdzponti irdny[ttis 6s az intqzmdnyegysigek feladatai

4.4.1. A kiizponti irdnyitis
4.4.1.l. Tit ldnrg

intdzmdnyegysdgek kapcsolattaltAsab6l ad6d6 adminiszhrici6s feladatokat. Munkaiigyi,
p6nzi.igyi ds gazdrilkod6si tigyekben az igMgat6, vagy aliinos helyettes irrinyitrs6val lit el
feladatokat. Kttaemrikddik M Igazgal,6tan'cs hatriskcjrdbe tartoz6 vezet6i megbizdsok,
p6lydzati eljar6sok ei6kdszit6sdben.
Rdszt vesz a szemdlyi nyilvaffaddsok vezetdsdben, az illetm6ny-ei6meneteli rendszerel
kapcsolatos feladatok teljesitdsdben. Az igazgat6 irdnyitiisiival intdzi a munkriltatrissal
kapcsolatos adminisztdci6t.
Az igazgat6val tdftdnt egyeztetds utdn tartja a Tankeriilenel a kapcsolatot, tov6bb6 a megyei
Magyar Allantincstlinai 6s Munl(aiigyi Kiizponltal.

4.,1,2, Int6zm6nyerys6gek

4.4.2.1. L6b6nyi Altaldnos Iskola
4.4.2.1.1. A szakmailag dn6116 61ta16nos iskola vezetdsdt az intdzmdnlvezet6 Litja ei.
Mu*ejdt az igMgat6helyettesek segidk
4.4.2.1.2. Az Anal:inos iskola feladata az intesdci6n beliil:



iskola miikiidik. Az int6zmdny
\rezetdsdt az intezmdny\ ezet6 ldtja el.

6-22 g az 6rdekl6d6 ds fogekony n6vend6kek

bdz6 szakteflileteken va16 jrirtassdgok
figyelembevdteldvel.

az erdektcid<i tanu loknak.

5. Az int6zm6ny vezet6se 6s a ve zet6kf6bb fehdatai
Az intdzmdnyben a vezetdssel kapcsolatos feladatokat az igazgat6 ds az fltalAnos
igazgat6helycttcs l6tja el. Az int6zn€Dy vczetdsdt igazgal6taftics d; v;et6j 6dekezlet sesiti.

5.1, Az igazgati
5.1.1. Altalinos munkakiiri feladatai:

a.)Szorosan egyiittmiikridve a csaliiddal, biztositja az 6ltaldnos iskolds koros^dty
korszerri nevelds6t, kdpzdset, miivel6ddsdt.

b)Sokoldalt eg)'l.ittmrikdd6ssel megteremti a kdzdleti nevelds lehet6segelt az
intdzmdnyi demok6cia formdinak felha-szmil{s6val.

c.)Feltarja. az ovoda es az iskola egym6$a 6piilds6nek m6djait, fbl],tatja az 6voda
lerzafl(ozlafo tevet enlseget, gondoskodik a tehetsdgek fejlesztdsdr6l 6s a tarul6k
kdFessdgeinek kibontakoztat6s6r6l.

d.) R€szt vdllal a gyermek- 6s iqirsrigvddelmi munt6b6l.
e.) Szemdlyisdgfejleszt6 munkijdban 6pit Ldbdny telepitlds kttzmrivel6ddsi funtci6jrib6l

ered6 lehet6s€gckrc, kiiaemiikddik €zek feltrds6ban ds magval6sitasaban.
t) El6segiti - a p6lyaorientrici6s tevdkenysdg rdv6n - a tanul6k k€pessdgeik ds

szrind6kaik szerinti tovebbtanulAs6t.
g.).A meghirdetett programjaikat az alapfoki miivdszetoktatasi intdzrndnyegysdggel

koordin ilj6k, igy biaositanak mindl t6bb 6s szinesebb lehet6sdgeket az inteimdnybe
iratkozott tanul6k sziimdla.

Az lntdzm6ny intdzm6nyegysdgei mriktjddsdnek, tevdkenysdgdnek dsszehangoldsa.
Ezen beliil: az intdzmdny Pedag6giai programjrinak, dves Munl<atervdnek. Szeilezeti
€s Miiktiddsi Szabilyzatinak, Intezmenyi Minosigirinyirdsi proglamjrinak
elkdszitdse, a Kollektiv szerz6dds megkdtdsdben val6 feladatainak elvlgzdse, a
munla koordin6liisa, ellen6rzdse ds drtdrcrese.
Az igazgat6tan6cs. vezet6i drlekezlet ds szakalkalmazotti dfiekezlet vezet6s9. azok
jogkcjrebe lanozo ddnresek elokdszrtese. rdgrehajLdsul Loordindlasa ds ellen<jrzese.

ve1.



Elvdgzi a kiiitsdgvetds teNezdsdvel kapcsolatos feladatait, a jogszabrilyban el6irt
p6nziigyi besziimol6kat elkdsziti.
Az intdandny kdltsdgvetdse alapjrin gondoskodik a szemdlyi. nirgyi felt6teleir6l, a
vagyon rendeltetdsszerii haszndlater6l.
Ddnt az int6zmdny miikdd6sdvel 6s a dolgoz6k munlaviszonyiival kapcsolatos oiyan
iigyekben, amit jogszab6ly a hatrisk6rdbe utal. Felel az intdzmenv szakszeni 6s
ldn en) e< mLrkddcsccn. tal iarekos gazdi lku.Jir i r rr .
Irdnyitja 6s ellen6rzi az intdzm6ny gazdalkod6sat.
Gondoskodik az intdzmdny miik<iddsdhez kdt6d6 valamennyi jelent6si kdtelezettseg,
adatszolgiiltatas id6beni 6s pontos elkdszitdsdr6l.
Felkerdsre besz6mo1, illetve 6rt6keli az intdzmdny szakmai, trirsadalmi kaDcsourau.
Egyiittmiiktjdik a fenntad6 illetdkes szakembereivel. folyamatosan rdjdkoztatja 6ket
az intdzmdny mtikajddsdr6l.

!: tgazFat6 M intdzrneny egyszemilyi felel<is vezetrije, k6pviseli az intdzmdny. A
kdpviseletre meghal6rozoft iigyekben eseti vagy r;llandO megiiz*t adhat.
Gondoskodik a tanul6i- ds gyermekbalesetek megel6zdsdvel kapcsolatos, valamint a
munka ds tiizv6delmi t'eladatok ell6t6s.ir6l.
J6vrihagyja az intezmdnyegys€gek szabalyzatait.
Mint az. int6z:ndny egyszemelyi vezet6je, rendkivtili esetben, indokl6s aldpJan
logosult baruely iigyet mag,ihoz voDni. ds abbal szemdlyesen ddnteni, egyet6rtdsben
a/ lgazgatoknaccsal.

r J6vrihagyja az iskoliik tantArgyfelosztis6t, tul6rakeretdt, p6tldkkeretdt,
. Ddnt a/ intetmdnlen bclit l  lelmerii lo hadskdri es eg)eb !itdkban, ha a,/okal

jogs,/abdl) \ag) a,, S./\4S/ nem rral mds szen haL:isl,drebe.
. Eleget tesz a jogszabrilyban el6irt. egyeztetdsi kittelezettsdgeinek az AMK

szakszervezeti szerveivel ds a ktjzalkalmazotti tanfccsal kaDcsolatban.
. Ellatja ajogszabalyok altal a vezeld hataskdrebe utalr es nem drruhdzorr feladatokat.
. A,/ inrezmdny igazgatola az alraldnos i:kolaj intezmdn)eg)seg \ezerdi feladarail i :

eJtatja.

a ta.rul6i felvdtelekkel kapcsolatos

az intdzmdnyegysdg
rem lBladja meg az

igazgat6helyette$e.

. ilfft?a;oeje: reti +o ora. :
o trirollerdtjelzi a lemnnonal. szabadsdgdt elo,/elesen irdsban engeddllezetr.

5,1.2. Ilatdskiiriik ritruhizrisa
Az igazgat6 - egyszemdlyi felel6ssdgdnek drv6nyesiildse mellett - a kdvetkez6 hataskdrijket
uth|zza i-l'.
,:l.1.2.1. A kdpviseleti jogok kdr6b6l:

a.) A zeneiskolai intdzmdnyegys6g szalmai kdpviseletdt
munkakdzdss6g vezetcSj6re abban az csctbcn, ha a k6pviselet
erinrerr inrezmenleg)seg kererej..
b.) Az intdzrndny kdpviselet6t szakmai kdrd6sekben az 6ltal6nos

4. I.2.2. Munkiltat6i jogkdrdkb6l:
a.) SzabadsAgol.tst, helyettesiteseket, rov6bbkdpzdsi beosztiisokat az
intdzmdn)'vezet6-helyettesekfe az irrinyitisuk aI6 mrtozo kdzalkalnaz ottak
tekinteteben.
b.) A balesetvddelmi felel6siik irAnyit6s6t. a munka- ds tiizvddelmi felel6sdk
ir /Jj'yitls|t az igazgat6helyetteseke.
c.) Szemelyi iigyekben az ddntett igazgat6helyettesekt6l v6lemdr]-t kdr.



tadoz6 ddntdsek

szervczctekkel: a

el6kdszitdsdben 6s a

kiiziiss6gek

6. 7, Vez et6i drteke zlet
Elen az igazgat6 ?ll, Iagtrai az lgazgatohelyettesek ds muntakdzossdg-vezet6k.
Operativ iigyekben az igazgat6 ddntds el6k6szit6, vdlem6nyez6, javaslattev6 szerve, arnely a
mAs tcstiilctek eld nem tafioz6 bels6 szabAlyzatok megiillapitasaban, valamint az intdzmdny
igazgat6ja .iltal meghat6rozott i.igyekben dijntdshoz6 testiiletk6nt is miikijdik.
El6kdsziti az Intdzmdnyi Tanrics eld keriil6 6s az €rdekk6pviseletekkel
diid€sre viir6 feladatokat.
A Vezet6i ertekezlet 6lta16ban havonta, el6re meghatfuozott napon iildsezik, a tdmiit6l
fligg6en meghivhat mdg mds tagokat is.

egyeztetend6



6.2. A nevel6testiilet

A nevel6testiilet az, int.,zm'\y pedag6gusainak kiizaiss6ge, nevel6si 6s oktatdsi
k6rd6sekben a kiizoktat{si int6zm6ny legfontosabb tan[cskozd 6s hatiroz6 szene.
Rdszt vesz minden oiyan d6nt6sben, amelyeket a mindetkor dNdnyes tdrvdnyes
rendelkezesek ea igy el6irjrik. A nevel6testi.ilet dijntdsi 6s vdlemdnyezdsi jogkdrdt a
20/2012-es EMMI r. 117.{.-a tartaimazza.

A nevel6testiilet feladatainak ell.it6sa drdekdben alakul6-, tandvoyit6-, fdldvi osa6lyoz6 ds
dfi6kel6-, dv vdgi osztdlyoz6 ds drtdkeld, valamint havonta muntattusi 6rtekezleteket tafi.
Az iskol6t 6rint6 legfontosabb neveldsi, m6dszertani kdrddsekkel a neveldsi dftekezlet
foglalkozik. Ezek tdm6jAt az iskolakdzitssdgekjavaslata alapiiin a munlateN iitemezr.
A nevei6testiilet a feladatkdr6be tartoz6 iigyek egyes jogkijreinek gyakorl6s6t 6truhdzhatja a
munkakdzdssdgre, vagy a di6kcjntomfuyzat.a.

tesz azok
tanulm6nyi
tal1menetek

A munkakiizitssdg-vezet6k feladat:

Als6s 6rarend k6szit6se (csak als6s munkakdzijss6g vezet6re Avdnyes).
El6kdsziti a szaktananal, tanit6val a szakmai felm6r6seket.

Sziil6i drtekezletek el6kdszitdse: t6m.ik megad6sa.

Bemutat66rAk szeNezdse- a kollegrik szakmai-m6dszertari tapasztalatszezdsdnek er6sit6se.
Szakmai munkatervek el6kdszitdse, ijsszehangolisa 6s ellen6rz6se.
Javaslat a tantfugyfelosztris elkdszitdsdhez.

A m6dszertani ds szaknai tov6bbkdpzds irrinyilisa, az dnkdpzds irrinyit6s4 a szakirodalom
fi gyelerrunel kisdrds6nek megszeruezdsdvel.

Prirhuzamos oszt6lyokban tanit6k szakmai munkrijrinak koordinrilisa.

1 0



Folyamatos segitsdget nyfit a tanmenetek elkdszitdsdhez. ellen6rzi azokat ds vdlemdnydvel
elldtva j 6vdhagy.isra ei6te{eszti az igazgat6nak.

Evente 3 -5 alakalommal munkakdzdssdgi dsszejdvetelt szeNez.
Ellel6rzi a rnunkakdzdss6g tagiainak admidszhrici6s munkAjdl a tanul6k oszt6lyoz6set €s
drt6kel6sdt, a felmerill6 prcbldmdkat megbesz6li az drintett nevel6kkel.
El6segiti az egyes kdvetelmdnyrendszer kialakitas6t 6s dr,,6nyesitds6t.

Kapcsolatot tart mas munhakdzijssdgekkel.

Javaslatot tesz a kiemelked6, illet6leg tdbbletmunkdt v6gz6 dolgoz6k jutalmazasdra,
rendkiviili bdremeldsre ds kitiintetdsre.

Javaslatot tesz szakmai beszerzdsekre.

Kdpviseli a munlakijziissdget szakmai megbesz6ldseken.

R6sa vesz az iskolai kdz6pt6vli mur <aterv 6s taxtalmi d6ntisek el6kdszit€sdben.

Tantilxgyi helyzetelemz6st kdszit alkalomsz€nien.

Rdszt vesz az ev vdgi beszdmolok clkesz- ,ird,eben.

Szen'ezi 6s tulnyitja tanul6k vetdlkeddk

Esem6nyekr6l, vriltozisokrdl informllja

A munkakiizdss6g-vezetdk kiv{lasztdsdnak a szempontjai: emberiA munKaKozosseg-vezetdk kivelasztdsdnak a szempontjai: emberi alkalmass6g,
segit6kdszsdg, keativitis, Atht6 kdpesseg. empdtiakeszieg. tapasztalalok. m6dszerek
ataddsdndk kdpessdge

A munkakiiztis\6g diint:
. ,1 munJ,alendrdl. a megralosirds i itemezdsdrol

r Az iskolaj tanulmdn) i \ersenlek megrendezdsdrol

. \elemen)ezesl Jogkorebe ranozik szakrerii leteineL minden ollan kerde\e. amel)ben
'tt jogkttfe ',ff

. megszervezi ds lebonyolitja a hdzi tarulmdtyi versenyeket
A szakmai munkakdzdssdgek az arculatuknak megfelel6 eves munLateryet kdszitenek, A
munkateNben foglaltak kapcsol6dnak az iskola 6ves programjiihoz. A munkatervben
foglaltak megval6sitrisdt a munkatarsi drtekezleteken drtdkelik. Evente 3-5 alkalommal
kiil6n megbesz6ldst tartanak, melyr6l jegyz6kiinyvet kdszitenek. A munkakcjztjss6g vezet6k
rdszt vesznek 6ral6togalisokon tapasztalataikkal hozz6j6rulnak az egyes pedag6gusok
fejlesztdsi teriileteinek meghatarczdsdhoz.

6. 4. Sztilf i munkakd zd ss 6 g
A nudr6j6t 6ves munkaterv alapjan vdgzi, melyet ismertet a nevel6testiilettel. Ondll6
Szervezeti ds Miikiiddsi Szabrilyzat alapjdn mtkddik, melyel az iskolaitall{r(kwt 6riz.
A SZM diint6si jogkiir6be tartozik:

. mrikdddsi rendidnek, programj6nak meg6llapitisa

o k6pviseletdben elj6r6 szem6lyekmegv6laszt6sa
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. rendelkezdsdre dll6 pdnzeszkdziikb6l az iskoLinak nyrijtand6 anyagi t6mogatis
m6ftdkdnek felhaszn6lisi m6djrinak megdllapitrisa

A SZM- nek v6lem6nyez6si joga van:

. tandv rendj6nek meghat6rozrisriban a miniszted rendelet el6irdsain beliil
r kir6ndulisok rendjdnek meg6llapitiisriban

o iskola ds a csalid kapcsolattarlisi rendjdnek kialakitas6ban

. a sziil6k tiijdkoztatdsa, formdinak meghatrirozis6ban

e a sziil6ket anyagilag is drint6 iigyekben

. a sziil6i dftekezletek napirendjdnek meghal6roz6s6ban

Az SZM-nek egyet6fi6si joga van a tankiin].wdlasztds sordn az 1-4 dvfolyamos tanul6k
esetdben a tankdlyv sulyrll illet6en.

6.5. Didkdnkormdnyzat
Mrikdd6s6t a 20/2012-es EMMI r. 120.$-a szabilvozza.
A diakijnl(orn6nyzat szeFr'ezeti 6s -,itOdd.i .-bayrutot kesztt. mel)et a neveldtestiilet
hagy j6r ri a beny,l.] jrarldl s/dmilo els6 ne\eloresli l leri enekezleten.
A tanul6kat a diakiinkorm.inlzatot segit6 Xa.tuir kdpviseli o nevel6tcstiilcti 6rt€kezleten, az
cilet drinui kerddsel,ben a,/ iskolavezetds dnekezlerein es az iskolaszelben.
Az imd,/mdny lane\enlenl megadon idoben es hellen bi,, lo.ir ja a didldn-komiin) zar (DOK)
zavanalan nrulddesdrrel l 'elrcrclcir. A DOK az i:kola helyis6geir. befendeze\ejt az

A tanul6kat a diakiinkorm.inlzatot segit6 Xa.tuir kdpviseli o nevel6tcstiilcti 6rt€kezleten, az
dlet  dr in td kerddseLhen a/  iskol rve"ei6s dnel iez lere in es qz icLnlcc,eL h" .

t\z 1

intdzm6nyi SZMSZ 6s a h.izirend szabrilyai szerint €ritdsmenitesen veheti igdn1,be.
Di6kdnkomanyzattal ds mas dirikl6pvisel6kkel tiirtdn6 iskolavezet6i kapcsolattartas rendje:
a ha,/irend s,/erinl.
A tanuldk egydni gondjaikkal. valamint kdrdseikkel kdzvetleniil is felkereshetik az
intdzmdny vezetdjdt,
A dirikiintormfuyzat vdlemdnydt a hatiilyos jogsiabrilyok szerint -be kell szereznr

. az iskolai SZMSZ jogszabrilyban meghatdrozott rendelkezdseinek elfogadAsa el6tt,

. a tanul6i szocialis juttatdsok elos7tasi elveinek meghatirozisa e16tt,

. az iqrisdgpoljtikai cdloka biztositott pdnzeszkijzdk felhasznril6sakor,
o a hrizirend elfbgaddsa el6tt

A vdiemdnyek fuisos vagy jegyz6kdnlvi beszerzdsddrt az lnt'zm€ny igMgat6ja felel6s. I
jogszabtily dltal neghatArczott |ileminyeztetisen.feltil az intizmdny nem hatdroz ueg olyan
iigtekt, amelyekben a dc; tis el6tt kdtelez' kikerni a didk()nkormdnyzat .rileminyil

6.6. Oszttilykdzdssdg

Az iskolai k6z6ssdgek legalapvet6bb szelvezete, a tanit6si-neveldsi lblyamat alapvet6
csoportja. Ddntdsi jogkdrdb€ tartoznak:

. az oszt6ly di6kbizottsrig6nak ds k6pvisel6j6nek megvrlloszt6sa,

. kiilddttek deleg6l6sa az iskolai dirikrinkormiinyzatba,

. diintds az osztdlv beliieveiberl.
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Az osztdlykiiziiss6gek vezet6je: az oszt{lyf6niik

7. Az iskola mfikiid6s6nek rendje

7,1, Az iskola nyitva tartdsdnalt a bel6p6snek 6s benntart'zkoddsnak
rendje

4.

5 .

6.

7.

2.

l .

l 6rdtdl (erre ir6nyul6 sziil6i ig6ny esetdn 6306r6t61)

15 perccel

a csopolros

Az iskola dptilerejt,

a l!z-

. az iskola szeNezeti

megfogalmazott el6ilisok

hiizircndb€r

Az iskola dpiiletdben az iskolai dolgoz6kon ds a tanul6kon kiviil csak a hivatalos iigyet
int6z6k tart6zkodhatnak, ittetve azok, akik e1ae az iskola igazgat6j6t6l enged6i),t kaptak (pl.:
helyisigbdrlet esetdn).

. A tdrv6ny szerint kdtelez6 16 6rii ig tart6 foglalkoztatds biztosiusa 6rdekl6ben az als6
tagozatban napk6zis, a fels6 tagozatban tanul6szobai csoportokat szervezilnk.

. Az iskola ddlutrni munkarend€be szervesen dpiilnek be az egydb foglalkoz6sok:

6rdekl6ddsi kijrijk, szakkdrdk, sportfoglalkoziisok stb.
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Terem b6rbeadisa
. Az iskola tantemeinek oktatfsi cdha titftdn6 bdrldsdre alkalomszeriien vagy rendszeres
jelleggel a fenntart6 engeddlydvel, illetve a Tanteriilettel kdtijtt bdrleti szerz6d keretdben
kedilhet sor.

7.2. Tan6rdn kiviili foglalkozdsok

1. Az iskola a tanuldk szdmfua a tan6rai foglalkozrisok mellett az al6bbi tan6riin kiviili
foglalkoz6sokat szervezi:

> Napkozi otthon, tanuloszoba. A kaizoktatAsi tdr"dny el6irAsainak megfeiei6en, a
kdtelez6 16 6raig tartd foglalkoztatds biztositrisa drdek6ben az iskolfban tanitasi
napokon a ddlutdni idriszakban az els6-negyedik dvfolyamon napk<lzi otthon, az
dtiidrk-nyolcadik dvfolyamon tanuldszoba miikddik. A tanitasi sziinelekben a
munkanapokon igdnyeset6n feliigyeletetbiztositunk.

> Di6kdtkeztetds. A napkdzi otthonba ds a tanul6szobai foglalkoz6sra felvett
tiz6rai, ebdd,

lehelosegeinek l igyelembe rdreldvel - a fennlano\al ldnend egle^eresr
L6\erden az iskola \e,/erdse ddnl.

z Versen)ek. verelkedok. bemurar6k. A rehersdges tanul6k lovabblejlesn esdr
segitil a kiildnfele r 5zakrdrg i. spon, mir dszi stb. r r ersen) eL.
melyeket az iskol6ban
LanulokaL az iskoldn kivi i l i  rerselreken \alo rest\ erelre is lelkeszi l in-ken valo rdszvdtelre is fe'ikeszitjik.
Kirandulisok. Az iskola nevel6i a neveltimunla el6segit6se c6ljrib6l az osztilyoK
szamii.ra dvente egy, vagy tdbb alkalommal kir,nduliist szerveznek.
Szabadid6s foglalkozrisok. A szabadid6 hasaos 6s kultudlt eltdltdsdre kivanja a
nevel6testiilet a tanuldkat azzal lblkdsziteni, hogy a felmeriil6 ig6nyekhez 6s a
sziil6k anyagi helyzetdhez igazodva kiildnfdle szabadid6s programokat szer,/ez
(pl.: tir6k, kininduldsok, t6borok, szinhdz- 6s mfzeumletogat6sok,
klubd6lutSr,oL- t6ncos rendezvinyek stb.). A tanul6k r6szv€tele a szabadid6s
rendezvdnyeken dntdntes, a felmedil6 kdltsdgeket a sziil6knek kell fedezniiik.
Iskolai kitnlntar. A tanul6k egydni tanuldsdt, ijnldpzdsdt a tanitdsi naDokon
ldlogalhcio iskolai kcjn).\ Lir segiri.
Hit- ds vallAsoktatrs. Az iskoldban a teriiletileg illetdkes, bejegyzett egyhazak a
d6lel6tti tan rendbe be6pitve hit- 6s valldsoktatdst szerueznek. A hit- 6s
valldsoktatdson vald rdszvdtel helyett etika tant6rgy vdlaszthat6 a tanul6k
szamara.
Komplex Alapprogram alprogrami foglalkoz6sok. A komplex alapprogram
keretdben taltott DFHT-val t6mogatott 6rak. Az alprogramok a ddlLrtlni,
komplex, kdpessdg- ds kdszsdgfejleszt6 tadalommal megtdltijtt foglalkozasaikat
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dijnt6en nem egy adott lantdrgy kdrd szeNezik. Az adott alprogram,
specialitrsinak fi gyelembevdteldvel t.imaszkodik, dpit a DFHT-stratdgirira, annak
elemeire, technikriir4 m6dszereire, el6tdrbe helyezve a tudrisban 6s
szocializSlts5gban hetercg6n tanul6i csopot fejlesztds6t, kiildnds tekintettel a
kooperativ ds a kollaborativ technik6k, mddszerek alkalmazdsfua. A
foglalkoziisokon a tanit6si-tanuldsi stratdgia nemcsak a tud6sdpitdsben, hanem a
szem6lyisdgfejleszt6sben, tchctsiggondoz6sban is szer€pet j6tszik MindeD
tan6rdn kiviil szervezett alprogram hetente legal6bb egyszer 45 percben minden
dvfblyamon megjelenik. Az alprogramokat az erre pedag6gus tov6bbkdpzds
keretebeD lelkeszitett pedag6gusok vdgzik. A foglalkozdsok helydt ds id6tartam6t
az iskolaepiilet-vezet6k ds az 6ltal6nos igazgat6h€lyettes rdgzitik a tan6r6n kiviili
6rarendben, terembeosztdssal egyiitt. A foglalkozrisok az elektronikus napl6ban
keriilnek dokumental6sra.

> Komplex Alapprogram ,,Te 6r6d"
> Az alprogramok mellett a ddlut.iri id6szakban az drdekl6ddshez €s egydni

igdnyekhez igazitott, szintdn ddlutiin szeFr'ezett foglalkozdsok. A didtok 6ltal
szabadon v6laszthat6, a tanul6 drdekl6d6sdhez, az ds az iskola lehet6sdgdhez
igazitott foglalkozris. Ez lehet beszdlget6 6ra, jdtdk. egydni differencj6lrs,
felzArk6ztatds 6s tehetsdggondoz6s is, es akdr egl eni. akdr kiscsopo(os, ak6r
oszrdll. lorcsopon- drdekldddsi kdr s,/erinl j lb. szenezeu loglalkoz6sok.

A deluldni tanordn ki\ iili foglalkozisokat az iskola nevel6i 1400 6ra ds 1800 6ra kdzdtt
szervezik meg. Az e|tol elrer<i idcipontokrol a szij ldlel eldre enesiteni kell.
A lan6rdn ki! iili loglelkozisolca r clo ranuloi jclcnrkczcs - a fclzdrk6zrato
foglallozdsok. ralamint az egldni loglalLoaisol, l i \eleldvel dnkenrec. A ranoran
kiviili foglalkozdsoba a tanul6nak az adolt tan6v elejin kell jelantkeznie, ds a

4 .

6.

2.

3 .

5.

jelentkez€s egy tan€vre sz6l.
A felzrirk6ztat6 foglalkozasr4 valamint az egleni foglalkozrisra kiitelezett tanul6kat
kdpessdgeikr tailulmrinyi eredmdnyeik alapjiin a tanitdk, szaklandxok jelillik ki. A

jelentkez€s egy tan€vre sz6l.

l11ll"l.'.:^:f l: i rerzarkozlaro roslalko:To,\gn. '3Ti"' y."s).1az egydnj foglalkozasokon
kii lelezo. e/ alol lelmcnresr csak a s,/ i i ld ird lmere az iskoia igazgaroja adhat.
A tandmn kiviili foglal is igazolni kell. i tanorrim
kiviili
engeoel) e\ et a togtalt(ozasfot k tTarhalo.
Az iskolai kdn].r'tdr a tandv elejdn megrillapitott nyitvataddsi rend szerint miikddik.
SzolgAltat6sait csak az iskolai kdnyvlrirba beiralkozotr tanul6k ds iskolai dolgoz6k
vehetik ig6nybe. A beiratkozis minden tanev elej6n egy6nileg tdtdnik, ds egy tandrre
sz6l.

7.3. Ugyeleti rend
. A folyos6kon pedag6gus iigyel. A pedagdgusok iigyeletesi beosztasAnd figyelernbe

vessziik az 6rarendet.

r Hi6nyz6sokb6l vagy egy6b szervezdsi feladatokb6l ad6d6 litszirnhi6ny esetdn

folyos6iigyeleti 6s tanul6feliigyeleti l'eladatokat a pedag6giai asszisztens is ellathat.
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7. 4. Tanuirgyfe Io szais, 6 rarend
A tantrrglfelosztAs az drvdnyes 6raterv szerint a munkakdzdssdg_vezet6kjavaslata alapjrin
kdsziil.

Az e lqkdszitisnil ell;tirbe he lyezzik.

. a lblmen6 rendszerii lblyamatoss6g biztositiisiit - a szaknai szemponlok dNdnyesitdsdt
Az 6rarend elkdszitdsdndl tdreksziink a tanui6k egyenietes terheldsdnek bizositdsdra;
Figyelembe vessziik a pedag6gusok tov6bbkdpzdsdvel- tovdbbtanLrl6s6val kapcsolatos
elfoglalts6gokat; 1ehet6s6g szerint az egydni kiviins6gokat.

A pedag6gusok teljes munkaideje a kiit.jtt munkaid6b6l, ami a nevel6. illetve oktat6
munkival vagy a gyermekekkel, tarul6kkal a szakfeladat6nak megfelel6 foglalkoz.issal
dsszeliigg6 feladatok elldt.isahoz sziiks€ges idcib6l All, valamint a szabadon felhasznilhat6
id6keretb6l.
A pedag6gus-munkakdrben dolgoz6k munkaideie tehat kdt rdsze oszlik:

a) a kdtittt munkaid6, amely 6ll a kijtelez6 6rasziimban elliitott feladatokb6l,
valamint a munkaid6 t6bbi rdszdben ellitott feladat, dsszesen 32 6ra

b) a munkaid6 szabadon felhaszndlhatd rdszdben elldtott feladat g 6ra.

A kiitelez6 6raszimban ellitott feladatok az alibbiak (a munkaid,t 55-65V". zzaz22-26
6ra)

a) a tanitasi 6r6k megtartdsa
b) iskolai sportkiiri lbglalkozdsok,
c) 6nekka.r, szaklcirdk vezetdse.
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d) differencidlt kdpessdgfejleszt6 lbglalkozdsok (korrepetiil6s, tehetsdggondozris.
lelz6rk6ztatris stb.),
az egydni munkarcndben tanul6 di6kok felkdszitdsdnek segitdse,
napkdzi, tanul6szoba,
kdnlMtuosi feladatok.

f)

A ktjtelez6 6raszdm keret6ben elletoit feladatokra forditnnd6 munkaid6t 6r6ntr 6nt 60 p€rc
id6tailammal kell szrimitrisba venni, mivei az 6r6ra yalo el6kdsziilet is hgyelembe kell
vennt,

A pedag6gusok iskolai szorgalmi iddre irrinyad6 munkaid6-beosztrisrit az 6nrend, a
munkaterar' ds a kiffiggesztett havi programok listrja taltalmazza. Az 6rarend kdszitdsekor
els6solban a Lanuldk drdekeil kell tigyeiembe venni. A tanad k6r6seket az iEazsat6
rangsorolja. lehctoseg szerint f i glelembe reszi.

A kdtelez6 6rasz.im egydni meg6llapitrisrinril a szakos ell6t6s teljes k6ni biztosit6sa kiemelt
szempont.

ora)

Az int6zm6nyben illefve azon kiviil vdgezhet6 pedag6giai fetadatok meghatiiroz6sa

Az intdzmdnyen kiviil ellithat6 munkakdri feladatoknak az intdzmdny a fentiek szerint
hatitozza meg a kereteit.

1. Tanitdsra val6 felkdsziilds, a tanitiis megteNezdse

2. Dolgozatok feladatainak dsszeAllit6sa, iavitdsa

3. Orai segddanyagok, taneszkdzitk kdszitdse

Pedagdgusok munkarendj6vel kapcsolatos el6irdsok

A pedag6gusok napi munlarendj6t, a feligyeleti ds helyettesit6si rendet az igazgat6 vagy az
igazgatohelyettes rillapitja meg a:z intdzi.Leny 6rarendjdnek fiiggvdnydben. A konkr€t napi
munkabeosztdsok dsszeallitds6n.il az lntezfieny feladatell6tas6nak, zavartalan miikdddsdnek

t .

2 .

3 .

1 .

5 .

6 .

7.

8.

9.
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biztositas6t kell els6dlegesen figyeiembe venni. Az intdzm6ny vezetdsdgdnek tagiai. valamint
a pedag6gusok a fenti alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egydb szempontok,
k6rdsek frgyelembe vdteldre.

A pedag6gus kdteles 15 perccel tanitrisi, foglalkozrisi, iigyeleti beosztasa el6tt a muntahelydn
(illetve a tanitas ndlkiili munkanapok programjdnak kezdete el6rt annak helydn) megjelenni. A
pedag6gus a munkeb6l val6 rendkivtili t6volmaraddsdt, annak ok6t lehet6lcg c1626 nap, de
legkds6bb az adott munkanapon 7.30 6r6ig kdteles jelenteni az intdzmdny vezet6jdnek vagy
helyettesdnek, hogy kijzvetlen muntahelyi vezetdje helyettesitdsdr6l intdzkedhessen. A
hidnyz6 pcdag6gus kdteles v6rha16an egy hetet oregllr ad6 hifnyz6sdnak kezdetekor
tanmeneteit az igaz gat6helyetteshez eljuttatni, hogy akaddlyodatasa esetdn a helyettesit6
tanfu biztosithassa a tanul6k sziimiira a tanmenet szerinti el6rehaladast. A t6pp6nzes papirokat
legkds6bb a tappdnz utolsd napjAt kdvet6 3. munkanapon le keil adni a gazdasrigi irodriban.

Rendkiviili esetben a pedag6gus az igazgat6t6l vagy az igMgatdhelyettest6l k&het engeddllt
legal6bb kdt nappal ei6bb a tanit6si 6ra (foglalkoz6s) elhagyris6ra, a tanmenett6l elt6r6
tailalmir tanitasi 6Ia (foglalkozis) megtafirisdra. A tanit6si 6r.ik (foglalkozdsok) elcserdldsdt az

A tantervi val6 lemaradds

A pedag6gusok szimfra z

l .

ijsszefilggd rendszercs
intdzmdnyvezeto adja az
meghallgat6sa uiin.

A pedag6gus alapyet6 kiiteless6ge,
{rsztiilyzatokkal 6rt6kelje, valamint
visszajelz6seket adjon el6rehalad6suk

A hatalyos jogszabrilyok alapj6n a pedag6gusok munkaideje M int'zmeny 6ltal ehendelt
kdtelez6 6s n€m kdtelez6 6rdkb6l, ehendelt egydb foglalkoz.lsokb6l, valamint a nevel6-oktat6
munldval cjsszefiigg6 tovribbi feladatokb6l dll.

Az elrendelt tanit6si 6rrik. foglalkozrisok konket idejdt az 6rarend, a havi programok illetve
egyes iskolai programok frladatkiirasa t,'rtalmazz4 igy ezek id6pontja 6s id6tartama az
iskolai dokumentumokban fiigzitett. Az intdzm6nyen kiviil vdgezhet6 leiadatok id6taftam6nak
6s id6pontjdnak meghatiiroziisa a nevel6-oktat6 munt6val dsszefligg6 egydb f'eladatok
ell5tds:ihoz elismert heti munkaidii ritaliny felhasznrilisdval tirrt6nik. Lnnek figyelembe
vdtel6vel a nem kizAr6lag az int6zmdnyben elvdgezhet6 feladatok eilet6sakor a pedag6gus
munkaidej6nek fe1haszn6lastu6l maga ddrt, igy ermek id<itartam6r6l ezzel ellentdtes irdsos
muDkAltat6i utasitas kiv6tel6vel [ruIkaidd{yilviirtartiist rem kell vezetnie.

Az intdzmdny vezetdje a pedag6gusok sziir"tiLra uokbLrn az esetekbetl rcrulelheti el a
munkaidd nyilNdnlafidsdt, amikor a teljes munkaid6 f€ntiek szefinti dokurnentdlasa velhetden
nem biztosithat6. t , en az esetben a m\11kaid6-nyilvAntafi6s szab6lyai a k6vetkez6k:
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I 
pedgg9Culof munkaidej6nek nyiivrintartAs6ra szolgdl6 adatlapot a mindenkor hatiilyos

jogszabriiyi el6irdsok kijvetdsdvel - az igazgat6 kdsziti el.
Minden pedag6gus k6teles napi gyakoriseggal pontosan vezetni saj6t munkaid6 nyilviintaft6
lapjdt, a h6nap utolsd napjan az aldifi nyilv6ntart6 papirokat az igMgat6hoz k6teles eljuttatni.
A. heti munkaid6 minden teljes 6ll6sban kinevezett pedag6gus szdm6n 40 6ri, ennek
hilleljesitds6re 6s alulteljesit6s6re sincs lehet6s6g.
A hat6lyos bels6 rendelkezdsek szerint munkaid6keretben dolgozunk, teh6t a napi
munkaid6nek nem feltdtlenitl kell minden napon g 6r6nak lennie, de a heti munkaid6
dsszegz6s6nil 40 6r6nak kell kiitnrnie.

A munk6ltatdi szabdlyozris szerint a napi 20 perc eb6did6 nem rdsze a rnunkaid6nek! A Mt.
szerint biztositanunk kell 20 perc munkaszilnetet minden kolldgdaak. aki munkakezddsdt6l
legalabb 6 6rrit munk6ban tcilt. Ebben az esetben a napi 20 perc munkasziinet (6ltal6ban
ebddid6) kiadrisa ds igdnybe vdtele (bejegyzdse) kdtelez6.

Ery6b dolgoz6k munkarendje:

-vel dsszhangban az

Tandr munkakdri leirds-minti ja

A munkakdr meqnevezdse: tan:i
Kdzvetlen felettese: az igazgat6
Legfontosabb feladata: tanul6i
folyamatos fejleszdse.

kdpess6geinek, tArgyi tudasrnak

Ncvel6i tey6kenys6ge 6s 6letvitete
. munk6j6t, az erkdlcsi-etikai normdknak megfelel<ien vdgzi
. kolldgdir6l, munkatrirsair6l a tanul6k el6tt tisztelettel 6s megbecsiil6ssel beszdl
. csaliidkijzpontir szemldletet kdpvisel, azt kifejez6sre juttatja munkijriban €s szavaiban
. egyiitt halad a nevel6kdzdssdggel, osztrilydval, tanitvdnyaival felel6s a tanul6i ds sziil6i

szem6lyisdpjogok marimrdis tiszteletben tafirisfdrr.
. bizalmasan kezeli a kolldgakkal, az osztrilyokkal ds az iskol6val kapcsolatos

inform6ci6kat, az iskoirival ds munk6j6val kapcsolatos szolgiilati titkot megdrzi
. sziiksdg ese16n t6mogat6ssol, konepet6l6ssal scgiti a lemarad6 di6kokat
. a neveldsi folyamat szemdlyes nyitotts6gon, pozitiv gondolkoddson alapul6 neveldsi

m6dszereit alkalmazza
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. r6szt.v6llal a kijzijssdgi k6myezet kialakitdsdban, a bizalomra dpit6 kapcsolatok, a
csaladias ds otthonos ldgkdr megteremtdsdben, a dirlkcsoportoknak az iskola dletdbe
tdrtdn6 bevonrisdban

. kttzremrikddik az iskola cdljainak megval6sit6s6ba4 hogy az iskola a maga soj6tos
eszkdzeivel ds lehet6sdgeivel hozz6iiiruljon a kultrira, a gazilas6g ds a tfusadalom
Alaptiir,/dnyben meghatarozott 6t6kek szednti form6l6s6hoz

A f6bb tev6kenys6gek itsszefoglal{sa
. megtartja a tanitdsi 6rdkat,
. feladata az intei]J,dny ds a munkakdzdssdg munkateNdben djgzitett szakmar es

pedag6giai feladatok el6kdszitdse ds vdgehajtisa.
. megida a tanmeneteket, a kdt h6napnil nagyobb mdfidkii lemaradlstielzi az

igazgat6nak,
. munkaidejdnek beosztiis6t az SzMSz megfelel6 szakaszai rdszletezik,
. a.mutaid6keretben meghatArozott munkaid6t csak irasos igazgat6i utasit.i$a ldpheti

tril.
. legal6bb 15 perccel a munkaid6, iigyeleri id6, illetve tanitesi 6rdja kezdere el6tt

kdteles a tad6zkodni,
. a tani val6 6rkez6skor- figyelDel fordiL a tanterem lapota$a, ha az osnaly

vagy kds6
a napl6t, nyilv.intadja az

dvente legal6bb a heti 6raszrim +

dsszeallitja, megiratja ds kdt h€ten beliil kijavitja a sziiksdges iskolai dolgozatokat, a

5f::,*]:::ll:99:ntjiir6l 
az osztdl)'t (csoponot) legal6bb egy hdner a kijeldlt

id6pont el6tt trij dkoztad a.
a tanul6knak adott os zt'lyzatokal
kijavitrist kdvet6 6rAn ismelteti a

ldskor azonnal, ir6sbeli dolgozatn6l a

munkakdzdssdg megbeszdldsein 6s d.tekezletein,
evente kdt alkalommal fogad66r6t taft az igMgat6 61tal kteldlt id6pontban,
a helyi tanterrr alapjda tanmenetet k6szit, szaktandri tev6kenys6g6t ennek alapjan
szeNezi meg,
megszeryezi a sztiks6ges szemleltet6 eszkdzijk, tanitdsi segddanyagok 6rai
haszn6latet,
az igMgat6 beosztiisa sze nt rdszt vesz az osa6lyoz6 6s kiilijnbOzeti vizsgdkon,
iskolai mdr6seken,
egy 6dt meghaladd hiAnyzasa eseten feljegyzdst kdszit a helyettesit6k szrimrira az
osztAlyokban elvdgzend6 tanaryag6l, vfuhat6an egy hetet meghalad6 hirinyzrisa
el6tt tanmeneteit a szakszeni helyettesitds megszeNezdse drdekdben _ az
igazgat6helyetteshez eljuttatja,
bombariadd vagy egy6b rendkiviili esemdny bekdvetkezdsekor kdzremiikddik az
6pi1et kiiidtdsdben, menti az 51ta1a haszndlt legfontosabb dokumentumokat.
f'eleldssdggel taftozik a szakrnai munk6hoz sziiksdges szemldltet6 eszkdzdk.
kdnyvek, stb. rendeltetdsszerii haszndlatdnak biztositdsddrt.
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el6kdsziti, lebonyolitja ds drt6keli az iskolai hrLi tanulmrinyi versenyeket,
folyamatosan vdgzi a tanitv6nya; fe1zfuk6ztat6s6val, korepetdldsiival.
versenye4eldsdvel. lehetseggondozdsdr al kapcsolatos feladalokar.
elkisdri az iskola tanul6it az iskolai iinneps6gekre, hangvcrsenlte, mozilatogatasra,
stb.
sziiksdg szerint kapcsolatot tart a tanitott osztilyok osztrilyfrindkeivel.
a konfcrenciSt megel6z6en legaldbb kdt nappal lezada a tanul6k osz! yzata,it,
ha a tanul6 lez.irt ddemjegye jelent6sen elta az osztiilyzatok atlagdt6l a tanul6
kdtta, akkor erae a tdnyre a konferencia el6tt felhivja az oszLilyf6nijk figyelmdl az
ellefes okdr a konferencidn megindololja.
beosztiisa esetdn rdszt vesz a tandmanyi kinindulison, sziiksdg esetdn ell6tja a
tanul6k versenyre val6 kisdretdt.
kdzemrikddik a vdlaszthat6 foglalkozrisok felvdteldnek lebonyolit6sAban.
A Komplex Alapprogram keretdben 6r6inak 30%-ban alkalmazza a DFHT
m6dszefiandt, komplex 6ret tad. Ezek ta.1l{sdra a tcmatikus te1-vek ds 6rateNek
alapjdn felkdsziil. az osztiill'ra,/csoporlra vonatkoz6an alkalmazza az elkdsziilt
66terveket, sziikseg esetdn tjat kdszit. Vezeti a Rdlangoldd6 6dkat.
A Kornplex Alapprogram kereGben
fo glalkozisokat lart, tandvre

kiildnds figyeimet fordit a testneveldsi 6r6kon a balesetek megel6zdsdre
a testnevelis 6riikon nem hagyhatja feliigyelet ndlkiil osztAlydt, didljait
a bektjvetkezett balesetet azonnal jelenti az int6zm6ny vezet6inek 6s a munkavddelmi
felel6snek
kapcsolatot tad a gy6gltestneveldsi 6rdka beosztott di6kok sziileivel
kapcsolatot taft a Pedag6giai Szakszolgdltatd Kdzponnal
a tan6v els6 tanit6si 6ftijdn megraftja a tantrtgyhoz kapcsol6d6 ttL-. baleset- ds
munhavedehi t6j dkoztatdst

Osztdlyf6naik:
Az osztdlyfbniikijt M igazgat6 bizza meg minden tan6v jinius6ban, els6sorban a felmen6
rendszer elvdt figyelembe vdve.
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Az osztilyf6niik feladatai 6s hatrskitrc

. Az . iskola. pedag6giai programjdnak szellemdben neveli osztdlydnak tanul6it, munlnlja
soriin ma\im6lis tekintettcl van a szem6lyisdgfejl6d6s jegyeire.

. Eg).uttmukddik az oszt6ly Dijk-kdpvisel6ivel, segiti a tanuldkijzdssdg kialakulds6t.

. Segiti 6s koordinrilja az osztrilyban tarit6 pedag6gusok munk6j6t. Kapcsolarot tart az
osztily szi 6i munkak6zdss€gdvel. Figyelemmel kis6d a tanui6k tanulmanyi
el6meneteldt, az osztiily fegyelmi helyzetdt.

. Min6siti a tanuldk magatartasrit, szorgalmdt, min6sitdsi iavaslatrit a nevel6testiilet el6
lerjecTri. Sziildi dnele,,lelel !ar1.

. Elldtja az osztdydval kapcsolatos iigyviteli teend6ket: napl6 vezetdse. ellen6rzdse, f6l6vi
ds dv v6gi statisztikai adatok szolgrltatasa, bizonyitv6nyok megir6sq tovibbtanuldssal
kapcsolalos adminisztrrici6 elvdgzdse, hiiinyz6sok igazol6sa.

. Segiti ds ryomon koveti osztrilya k6telez6 oNosi vizsgiilat6t.

. Kiemelt_figyclmct fordit az osztalyban v6gzencl6 i!0srigv6delmi feladarokra, kapcsolatot
tart az iskola i{risdgvddelmi feiei6s6vel.

. Tanul6it r€ndszeresen tdjdkoztatja az iskola el6tt 6116 feladatokrdl, azok megolddsdra
mozgo\il. koz.remLikddiL a ranordn bvij l i  te\dLen)rdgek s/enezeseben.

. Javaslalol les,/ a ranulok jutalmatdsdra- blinretesdre. segel)e,/erere.

. Ordr ldtogar az osn dl) ban.

Elleo6rzdsi kiitelezensdgei
. no\ ember- janu-6r d. if r i l  is ho'rap 8. napjdig ellen<irzi a naplo osaalyozo rd,z6nek

allaporiLl, az os^ily zatokat drint6 hidnyossagokat jelzi az igazgatohilyettesnek,
. figJelemmel koreti a tanul6k igazolt ds igazolallan hianyziisdt, g napon beliil igazolja a

hidn),,risolel. elvegzi a s,/iiksctscs ene.iliseket,
. a hriirendben leirtak szerint figyelemmel kdveti a lanul6k kdsdsdt, sziiksdg eseten

telefonon, vagy lev6lben dtesiti a sziil6ket,et,

A pedag6giai munkit segit6 alkalmazottak munkaretrdje (hat6lyos 2013. szeptember 0l_t<il)

Iskolatitkir: szakirdnyi: k6pesit6ssel rendelkez6 szemdly, hat6sk6re ds felel6ss6ge kiterjcd a
munkakdri leir6sbar foglalt feladatokra. A helyettesit6sr ell.it6 munkavdllald d6;tdsi jotkdre

a sajat muDkakori leirAs6ban meghat6rozott feladatok mellett a helyettesitend6
munkakdnel kapcsolatos azonnali int6ztrieddst igdnyl6 ddrn6sek meghozatalira, az ilyel
jellegti feladarok regehajUsdra lerjed U.

Az i skolatitkrix felel6ssdgi k6re

Az iskolatitkrir gazdrilkodrisi feladatait a kdltsdgvet6si szervek gaztrilkod6s6t szabitlyoz6 a
mindenkor hatdlyos pdnziigyminiszteri jogszabrilyok, feliigyeleti utasitAsok ds
rendelkezdsek hatarczziik meg.

Az iskolatitkar a gazd6lkoddsi 6s pdnziigyi feladatok ellat6s6ban az igazgatd kdzvetlen
munhatdrsa ds segitdje.

legyelmi vdr5dge eserdn 
'

a konlerencia napjdn ellenorzi- hogy minden ranulonal le van-e zawa az osttit)yzan,
valaminr a lezdrl erdemjegy nem ter-e eljelenldsen az o,zralyzarok dtlagdrot a iarulo
krirrira.
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Vdgzi a. kiizalkalmazotti jogviszony ldtesit6sdvel ds megszi.intetdsdvel kapcsolatos
adminiszh6ci6s teend6ker.

A helysdgek hasznrilatra rdrt6n6 6tengeddsdndl gondoskodik az iigyeler megold6s6r61.
Elkdsziti dolgoz6k szabads6g-nyilv6ntartdsdt

Nyilviiltadj a az intdzmdny pdnzforgalmat.

Az islolarirldr az tiglvitel felelos vezeroje.

Feladatkdr6be tatozik: iktat6s, irattaoz6s, postrizis.

Hivatalos levelezdsek stb. gdpeldse.

Iratkezelds a R. iratkezeldsi szabriiyzat alapj6n.

Rdszt vesz a szemdlyzeti anyag kezeldsdben, naprakdsz 6llapotban tartdsriban.
Folyamatosan infom illja az igazgat6t.

Az iskolatitkdrt az iskola iigyeivel kapcsolatban titoktart.is kdti.

Munkaideje: 40 rira,

A pedagdgiai assziszte s
lntezmenyi 

.szintrj feladatokat l.it el. rdsfi vesz az dltalinos jellegri kdzvetlen pedag6giai
munKaoan. I Iier\ e az eloke\,/llesben.

- Kiseri at egles ranulokat. !aty csopoflokal.
- Sziikseg szerint rdszt vesz a sziil6i eftekezleteken, a team/munkaktjzdssdgi

megbeszeldseken, int6zmdnyi Alekezl€tsken.
- Kdzremiikddik az intdzm6ny rendezvdnyeinek szervezdsdben, lebonyolitas6ban,

f'elijgyeli a rdbizott tanul6kat, vigytu a 1:inul6k testi dps6g6re.
- A pedag6gus kdrdsdrc intdzmdnye[ kiviil foglalkozrisok, programok heiyszineire,

kirindul6sokra, tanulmrinyi s6trkn; erdei. iskoliiba. versenyre stb. kisdri a
tonul60<a)t.

- Feliigyeli, segiti a tanul6t a

- Berendezi a temet a k megfelel6en, egltttmiikiidik a
pedagdgussal a tanordkon az rillldnos j,jelLegi oktato, ne\'eld munk.iban.

- Kdzremiikodik a tan6rai lbglalkozAsokon az iiltalinos jellegii oktatdsi 6s technikai
eszkdzdk kezelds6ben.

- Esetenldnt (p1. i.igyeleti id6ben, szfid6ben) foglalkozdst szervez, tart (sporl jAt6k,
kdzmfi ves foglalkozds).

- Kiizremiikddik adminisztr6ci6s teend6k elLitis6ban, az iskolai dokumentumok
elkdszitdsdben.

- Oktat6si tevdkenysdge keretdben: egyeztet a tanAlaal a tan6r6n elvdgzend6
feladatokr6l ds fuveszi a szi.iksdges eszkttzdket, seg6danyagokar.

- Megszervezi ds el6k6sziti a pedag6gus 6ltal kijeldlt tan6rai feladatok elvegzdsdt.
- Kdzremijkddik a versenyek szeruez6sdben, e16kdszit6s6ben, lebonyolitrisfban.
- Az iskolai rendezvdnyek6l, programok6l k6pes besz6mol6kat kdszit a honlapra ds
- archir i l .
- Figyelemmel kisdri az elektronikus hril6zaton drkez6 versenyfelhiviisokat 6s

Lor dbbida a,, olar a megfclelo szemel) eknet.
Muntaideie: 40 6ra.

ysdgben, egyezteti a pedag6gussal a
el6kdsziti a tan6rai foglalkozdsok
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Rendszergazda
A rendszergazda feladata az intdzmdnyben haszndlt szdmilistechnikai eszkdzdk
miikdd6kdpessdgdnek biztositdsa. A szrimit6gdpeken csak a rendszergazda 6ltal telepiten
szollverek hasznalhatdk. Ezen kiviil a gdpeken csak adatok helyezher6k el a renclszergazda
6ltal ere a cdlra kijeliiit teriileteken.
Altal6nos feladatok:

- Kiildnds frgyelmet fordit a sz6mit6g6pek virusmentess6gdnek fenntart6sdra 6s a
rcndszer ellendrzds6re. Virusfert6z6sek eset6n mindent megtesz a fert6zds
terjed6sdnek megakadrilyozdsara. a ferlozes megsziintetesere, illetve a
szoftverekben okozott kituok helyrerillitris6ban. Az iskola anyagi lehet6s6geihez
mdrten szorgalmMza a virusvddelmi rendszer kidpitdsdt.

- Leltdd kdszit a gdpek.6l es a hozz6 tartoz6 progamokr6l, a dokument6ci6kat
ryilvfntadja, ellen6zi, felel6ssdggel rartozik dli.ik.

- Figyelemrnel kisdri a hardver-ds szoftverpiac feil6d6sdt.
beszerzdsekre, fejlesztdsekre.

- A szamit6gdptemekben hetente egyszer
programok, gdpek miikdddsdt.

- Az irodrikban elhelyezked6 gdpeket

javaslatot tesz a

a gdpek bekapcsolesrival ellen6rzi a

havonta ellen6rzi az eszkiizdk
rival. Az ellenctzds az oper6ai6s rendszere 6s a hasznrilt szoftvereke

nj gdpek, har<lver eszkdziik beillit.isait, majd rendszeres
.et vdgez az el6forduld hibilk felderitdse 6rdekdben.

u!r!,ruszcrE! d,14!urdur.

l l tzrost\a x/  mteznenlben.z alapteiddatok el lat i ibdhoz szi i l ,s igcs szoftrerel ,, , . . , :  _  , :mulodesel. A lnegle\o s./ollverehet €s a hozzdjul ranoz6 licenc:,zerzoddseker
nyIvanlanJa.

1""Crf- Az i.oddkban szitk.eges uj .uoftrereler installalja. elindildsukal bemulaLia.
- Kirldnos fig)elmer lordrr az rskolal szdmitogeper hdldzal batekon). bizronsdgos

Az inrc/mdn) alral rdsarolL. okutdsl segitd programokal fel lelepi lr- beall trasaiL

iizemelt€tdsdre.
- Felhasznel6i dokumentiici6t kdszit, mely ismefieti az informatikai halozat iltd.

nyijtott f6bb lehet6sdgeket.
Szakmai dokumentacidt kdszit a rendszer feldDit6sdr6i. mrik6desdr6l.
A hil6zati felhaszndi6kat, a felhaszn6l6i jogokat karbantartja.
Az Intemet eldr6sdt biztositja.
Uzemelteti az iskola szervereit, iigyel azok lehet6 legmagasabb biztonsdtsr
be6llitdsaira.
A hiildzati rendszerek beldpdsi jelszav6t lezitt boritdkban atadja az igazgat6nak.
A boritdkot csak kiil6n6sen indokolt esetbe\ az igazgat6 engeddlydvel az iskola
sz6mitrstechnika szakos tandrai bonthatirik fel.
Biaositja a levelez6rendszer folyamatos iizemeltetdsdt.
Feladata az intemetes megjelen6s formai kialakitdsa.
Karbantadja 6s fejleszti az iskola hivatalos weboldal6t, a megjelen6
infom6ci6kat aktualizrilja az iskolavezetds. titkrirsrig 6ltal nyrijtott anyagok
alapjan.
Rendszeres id6kdzdd<dlt kdteles beszAmohi az igazgat6nak az iskolai weboldal
dliapotiir6i.
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Munkaideie: zl0 6ra

A nevel6-oktat6 munk6t kiizvetett m6don segit6 munkavillal6k

NkJ 6.1 S O szednt kisegit6 munkakiiriikben, a teljes munkaid6ben foglalkozratott
pedag6gusok sziim6nak legfeijebb 20%-ban foglalkozrarhat6k munl<avdllal6k.
Foglalkoztat6suk az int6zm6ny mdk6dter6jdnek feladata.

7.7. A tanul6 tiltal elkdsz{tett dologart j.ir6 dijazds
A kiiznevelesi tdrvdny el6irja, hogy a neveldsi-oktatisi intdzmdny, valamint a tanul6 kdzdtti
elt€rd megallapodis hi6ny6ban a tanuld jogut6djakdnt a neveldsi-oktatdsi int6zmdn,y szerzi
meg a tulajdonjog.it minden olya:r, a bifiokdba keriilt dolognak, amelyet a tanul6 rilliott el<i
a tanul6i jogviszonyrib6l ered6 kiitelezettsdgdnek teljesitdsdvel dsszefiiggdsben, felt6ve,
hogy az amak elkdszitds6hez sziiksdges anyagi 6s egydb feltdtel€kel a neveldsi_oktatrlsi
int€zmdny biztositotta.

7,8. A tanul6val szemben I
szabdlvai

eljdrds rdszletes

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeiet 4.9 (1)/q szakasz6ban foglaltak alapj6n a tanui6val
szemben lefol)tatott legy€lmi eliiir6s dszleres szabdlyait az al6bbiakban hatiiozzuk meg.

. A fegyelmi elj6rris megindit6sa a tanul6 te.hdre r6tt kdtelessdsszesdst kiivet6 30
napon beliil tiirtdnik meg, kivdtelt kdpez az az eser. amikor a k<jGlesigszegds tdnye
nem deriil ki azonnal. Ebben az esetben a k6telessdgszeg6$61 sz6l6 infom6ci6
megszez6sdt kdvet6 30. nap a fegyelmi eljrllis meginditiisiinak hatitnapja.

. A fegyelmi eljards meginditrisakor az d nrett tanul6t ds sziil6t szemdlves
megbeszdlds rdvdn kell tajdkoztatni az eikdverett kdtelessdgszegds tdnydrdl, lalamint
a legyelmi eljrirris meginditisar6l ds a fegyelmi eljrirds lehets6ges kimenetel6r6l.

. A legal6bb haromtagu fegyelmi bizotts6got a nevel6testiilet bizza '|lLeg, a
nevel6testiilet ezzel kapcsolatos ddntdsetjegyz<ikdnyvezni kell. A nevel6testiilet nem
jogosult a bizotisag elndk6nek megvelasztdsira, de al:ra vonatkozdan iavaslatot tehet.
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A liegyelmi titgyalason felvett jegyz6kcinl.vet a fegyelmi hatitozat t6rqyal6set
naprrendre triz6 neveldtestiiLeti ertekezletet megei6z6en legalibb kdt nappJsz6ban
:*"l"qi. k:lJ 

".. {.gy:l*l 
jogktift gyakorl6 nevel6testiitettel. A jegyz6konyv

rsmertetesdt kdvet6 kdrd6sekre. javaslatokra ds 6szrevdtelekre a fegyei; bizottsag
tagjai v6laszolnak, az dszrevdteleket 6s javaslatokat mdrlegeldstik itdn a sztikseges
mdrtdkben a haldrozati javaslatba bedpitik
A fegyelmi t6rgyal6son a vdlt kiitclcssdgszegdst elkdveld teu1ul6, sziil6je (sziilerr, a
fegyelmi bizotts6g tagjai, a jegyz6kitn).v vezet6je, rov6bbri a trizonyitrlsi celal
meghivott egydb szemdlyek lehetnek jelen. A bizonyitis 6rdekdben meghivott
szem6lyck csalc a bizorUitas 6.dek€ben sziiksdges id6lartamig talt6zkodh;tnak a
t6rgyalds cdljrlra szolg.il6 teremben.
A fbgyelmi. tArgyal6sr6l ds a bizonltiisi eljiirrisr6l irrisos jegyz6k6nyv keszill,
amelyet a ttugyahst k6vet6 h6rom munlanapon beltil el keli liisziteni ds el kelljil"}i - int6zmdny igazgat6j6nak, a fegyelmi bizotts6g tagjainak ds a fegyelmi
eljrfu6sban drinteft tanul6nak ds szi.il6j6nek.

. A legyelmi t6rgyalds jegyz6k6n]-v6t a fegyelmi eljAris dokumentumaihoz kell
csatolni, az iratot az iskola iratltdban kell elhelyezni.

. A fegyelmi trrgyal6st kdvetden az els6folri hatirozat mcghozatalat c6lz6
nerelcjresLii leri enekezler id<iponrjdr minel kordbbi idoponna kell kiruzni, de

. 
I leg)elmi eljdrdssal lapcsolaros irarok el\dlaszlh;rarlarsdgdnak biltosirdsdra az
r ralotat,eg)€tlen iraniri szdmlraj kell ikrarrri. amel) udn tjnvonal beikrarasa\al.)
meg l,ell jel<ilni az irar ezen beli i  sorszdmiir.

A frg) elmi.etj:ir{sl mcgel6zd, eg)€zterd eljdris reszletes szabdlyai
A Ieglerml etJarast a ldzne\elesi lcjrven) 5i. $_aban szereplci felhalalmazds alapjdn
egyeztet6 

. elj dras eldzheti meg, amelynek celja a kdtelessegszegdshez elvezet6 esemdnyek
feldolgo?Asa, drrekeldse, eDnek alapjan a kdtelessdgszegdisel gyanusitott ds a serelmet
elszenved6 kijzdtti megrillapod6s ldtrehoz.isa a serelem orvosldsa drdekeben. Az egyeztetd
elj6rds cdlja a kijtelessdgdt megszegd tanulo ds a sertett tanulo kcizdtti megdllapodfs
lerehozdsa a serelem onosldsa .;rdekdben.

Az esreztetd elidriis r6szletes szabdlyait az al'bbiak szerint hatdrozzuk meg:
. az..tntezmeny vezet6je a fegyelmi eljrirlis m€ginditds.it megel6z6en szerndlyes

talilkoz6 r6vdn ad inform6ci6t a fegyelmi eljrirris v6rhat6 mJnetdr6l, valamint a
fegyelmi eljr{r:ist megel6z6 egyeztet6 elj6rds lehet6s6gir6l

. a fegyelmi eljfudst megindit6 hatiirozatball rijdkoztatni kell a tanul6t ds a sziil6t a
]'egygpi eljrirrist megel6z6 egyeztet6 eljrirlis lehet6sdgdr6l, a tdjdkoztatAsban meg
kell jelOlni az cgycztet6 eljrir6sbaD tiifiio6 mcgallapodd; har6ridej;1

o az egyezteto eljiirzis kczdemdn;ezese az ir Lezmenyt ezerci kritelezensdge
. a.hamadik kdtelezettsdgszegdskor inditott fegyelmi eljArasban az iskola a fegyelmi

eutuAst megel6z6 egyeaet6 eljfuast nem alkalmazz4 ebben az esetben er6l a tanul6t
ds a sziil6t nem kell Alesiteni

. az egyezteld eljdr6s id6pontj6t - az ddekeltektel egyeztetve - a7 intdzmdiy
igaz5at|ja t:ijzi ki, az egyeztet6 elj6nis id6pontj6r6l ds irelyszindr6l, az egyeztero
eljfuds vezetdsdvel megbizott pedag6gus szemdly6r6l elektronikus fton 6s irasban
€ttesiti az d ntett feleket

. az egyeztet6 eljAres lefolytat6sdra M jn:r-zmd]I]y vezet6ie olyan helyisdget jel6l ki,
ahol bizrosithat6k a zavartalan tfrgyalds feltdtelei

. az intdzmdny \ezet6je az egyeztet6 clj6riis lebonyofitasiira irasos megbizdsban az
intdzmdny b6mely pedag6gusrit felk6rheti, az egyeztet6 elj6tis vezet6idnek
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kijeltjl6sdhez a sdrtetr 6s a sd.elmet elszenvedett tanul6 vagy sziildjdnek egyetefiese
sziiksdges
a feladat elliit6sdt a megbizand6 szemdly csak szemdlyes drintetts6gre hivatkozva
utasithatja vissza
az egyeztet6 szemdly az egyeztet6 elj6iis el6tt legal6bb egy-egy alkalommal kdteles
a sertett ds a sdrelmet elszenved6 fdllel kiildn-kiildr egyezterdst fol]1atni, amelynek
c6lja az 6ll:ispontoL tiszt6z6sa is a felek 6ll6sponti6nak kdzelitdse
ha az egyeztet6 eijrirris alkalmazdsrival a sertett es a sdrelmet elszenved 6 fil azzal
egyetert, az intdzmdny vezetdje a I'egyelmi eljrirrist a sziiksdges id6re, de legft;ljebb
h6rom h6napn felfu ggeszti
az egyeztet6st vezet6nek 6s az intdzmdny vezet6jdnek ana kell titrekednie, hogy ,Lz
egyezt€t6 eljfuris lehet6sdg szerint 30 napon beliil i.Asos megiillapod6ssal
lezdruljon
az egyeztet6 eljfu5s lezdxasakor a s6relem orvosliisiir6l ir6sos megrillapodris kdsziil,
amelyet az drdekelt felek ds az egyeztetdst vezet6 pedag6gus imal al6
M egyezlet' elj6rds id6szakibar arnak folyamatir6l a sdfiett 6s a serelmet oKozo
tanul6 oszt6lykdz6ssdg6ben kizrir6lag tdjdkoztatdsi cdllal ds az ennek mesfelel6
rndlysdgben lehet informlici6t adni. hogl elkcrdlhctd legyen a kdt fel ktizOtti
ndzetkiildnbsdg fokoz6disa

. az egyeztetb eljdrris sor6n jegyz6kijn) / vezetdsdt6l el lehet tekinteni. ha a
jegyz6kcirryvez6shez egyik fdl sem ragaszkodik.

. a serelem orvosliisiix6l kiitdtt ir6sbeli megrillapodrisban foglaltakat a kdtelessegszeg6
tarul6 osztdlykdzossdgdben meg lehet vitati, toyabb6, az illsbeli mee6llapodrisban
meghatarozo k<jrben n) i lr anossagra leher hozni

Kiiz6rdckb6l nyilv6nos adat: a k<jzdrdekii adat fogalma alii nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossrigra hozatalat vagy hozz.ifdrhetdvd tdteldt titry6ny k6zdrdekb6l
ehendeli.

Szem6lyes adat: brirmely meghatrirozott (az onositott, vagy Monosithat6) temdszetes
szem6llyel (a tovAbbiakban ddntett) kapcsolatba hozlP.ti adat, az adatb6l levonhat6, az
dfntettre vonalkoz6 kdvetkeztetds. A szem6lyes adat az adatkezelds sor6a mindaddig
meg6zi e min6sdg6t" amig kapcsolata az drintettel helyrerillithat6. A szem6ly knldncisen
akkor tekinthet6 azonosithat6nak, ha 6t - kijzvetletiil, vagy kitzvetve - n6v. azonosit6 jel,
illet6leg egy, vagy tiibb fizikai, fiziol6giai, mentrilis, gazdas6gi, kultutilis, vagy szocirilis
azonossrlg6ra jellemz6 t6nyez6 alapjdn azonositari lehet.

Iskol6nt a jogszabrilyban meghat6.ozott kdzfeladatot ell6t6 szerw a feladatkijr6be tafioz6
iigyekben kijteles el6segiteni ds biztositad az inldzmdnnyel ds a tanul6k neveldsdvel ds
okat6s6val kapcsolatos pontos ds gyors tijdkozrarisat. Ezek alapj6n nyilv6nosak az alibbi
adatok 6s az iskola honlapiAn megtekinthet6k:

. Az iskola Neveldsi Prosramia
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. Az iskola Helyi Tanterue

. Az iskola miikiiddsi rendje 6s annak szabAlyzata

. A Hrizirend

. Panaszkezelds

. Pedag6gusok szdma ds vdgzettsdge

. A nevel6munkAt segit6k szdma ds feladatkiire

. Az orszegos mdrdsi eredmdnyek

. Tov6bbtanuldsimutat6k

. Lemorzsoi6drisimutat6k

. A mindennapos tcstedzds ds testnEveles lehet6s6gei, szakkordk

. A hizi feladatok ad6srinak elvei, a dolgozatok szabrilyai

. A tandv helyi rendje

. Az isLolai us,,rdl)ok e\ a ranuldl szdma
Az intdzmdny lehet6vd teszi, hogy a kezeldsdben ldv6 kdzdrdekii adatot biiki
megismerhesse, kivdve:

. ha az adatot titrvdny alapjan az a1aa jogosult szerv iillam_ vagy szolgdlati titokkd
nyilvanitotta.

.  h a a

nFlvdnossdFa hozataliit

kdzdrdekii adatok

kiildn tdrveny

megismerdsdre

A kii/6rdeLii adatok megismerds6re irdnl uld ig6n) 6s teljesit6se
Kdzerdeld adator biirki i l lerekmcnrcscn itentclher.zerrrsll iscn nz i.koldban.
Az el6te{esztett igdnyt akkor lehet sz6ban reljesit6ni, ha:

. az igdnyelr adat a lonlapon vagy miis m6don jogszedien mit nyilviinossligra keriilt,
es a/ rg). a/ igcn) lonek irdsos formdbal is elerhero.

. a7 igdnyld szoban kdri a \dlasz.

. 
_ szdbaD azonnal leljesitheld ds az igenyl6 szdmara kielegitci.

q,/ adatotar lanalma/o dokumenRrl]rr6l vag) dokumentunreszrcil. amak !fuol6si modjdlol
ft. iggetlenii l az igenl lo mdsolator kaphat.
A kdzdrdekri adatig6nylds teljesitdsekor kciltsdgtdritds iillapithatd meg.
Ha a kdzdrdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igdnyl6 Ald meg nem ismerhet6 adatot is
taftalmaz, a miisolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismirhetetlennd kell tenri.
Az adatigdnyl6snek k6zdrthet6 fom6ban ds - amennyiben az ardny,talan kdltsdggel nern j6r _
az ig6ry16 6ltal kivant technikai eszkijzzel, illetve m6don kell iieget tenni.

Az adatigdnyldst nem lehet elutasitani arra val6 hivatkoz6ssal, hogy annak kijzidhct6
fomdban nem lehet eleget tenni.
Adatv6delmi el6irdsok
A kdzzdtett adatok megismer6se szem6lyaz onosit6 adatok kdzl6s€l.rez l1eln kijthel6. Az
elektonikusan kdzzdtett kdzdrdekii adatokhoz t6tdn6 hozzirferds biztositdsrihoz szemdlves
adat csak annyiban kezelhet6. amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikseges, a
szem6lyes adatokat ezt k6ver6er tEladdktaliflul tijrdlni kell.
lgdnylds alapjdn titrtdn6 adatszolg6ltatiis eset6n az adatig6nyl6 szemdlyazonosit6 adatai csak
annyiban kezelhetiik, amennyiben az az igdny teljesitdsdhez elengedheletleni.il sziiks6ges. Az
igdny tEljesitds€l kiivet6en az igdnyl6 szemdlyes adatait haladdkt;hnul tddjlni kell.
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B, Sporttal kapcsolatos int6zkedesek. Mindennapos
testrevebs.

Az. iskolai 
.spor1k6r vezekie folyamatos kapcsolatban rill az iskola igazgalolfrval. a

diAkiinkormdnyzat vezetqdvel ds az osztilyliindkdkkel.
-A tanul6k mindennapi tesredzdsdnek, mozg6sigdny6nek kieldgitdsdre, a mozgiis ds a spolt
megsz€rettetes6re sportk6ri foglalkozisokat (tijmegsport) is cdz6seket tafia[ak a testdcvel6
taniitok 6s a testneveldst oktat6 tanit6k_

Az iskola lehet6sdget nyijt a tanul6inak a ktilijnb6z6 sportrigi foglalkozrisokon 6s
versenyeken val6 dszvdtehe.

A tanuldk egdszsdges fejlodese erdekdben biztositja a mindennapos testedzdst. A tanuldk
helenre oz orarendbe il leszle{cn restn(\cles oreLon \es./nel resA. _ a ldbbr napon a
leslnereld. Lalldrok tagy a resmereldsr lanitdk tdmegspon kereteben lananak szdmu|\l.a
Iesre(lzeseKet.

A d€lutdni spo$foglalkozrisokon az iskola minden tanuldj a j ogosult resz venri.
Az,i.kolai 

.sponktir loglalkozdwit randrenl<enr az drarendben meghardrozon napohon es
r(ruDcn letnotl I e,/elo iriinj ilira\ al kell meg:zervezni.

A d6lutrtui iskolai sportfoglalkoz6sok id6pontjdban az iskoJa biztositja a tomaterem, a
spotudvar 6s a sporteszkdz6k haszn6lat6t, .

A mindennapos testnevel6s megval6sitdsa:2013. szeptember ol-tol felmen6 rendszerben
t6tdnik az L ds 5. dvfolyamon.

9. Rendszeres eg6szs69iigyi feliigyebt 6s ellitfs rendie.

A tanuldk rendszeres egdszsdgiigyi feliigyeLete ds elldtasa erclekeben az iskolaorwos
meghatarozott iitemterve szerint dvente szibdseket v6gez.
Az iskolaorvos a gyemekeket kiitelez6 vdd6olt6sban r6szesili.
A kijtelez6 orvosi vizsgillatokat, vdd6oltdsok id6pontjrit ugy kell megszeNezni, hogy az a
lanitdsr a leheld legkisebb meneLben zar a{a.
Az oryosi vizsgalarok, ved6oltdsok id6pontdt a vdd6n6 k6zli. Az osztdlyf6nijktjket _
akiknek gondoskodniuk kell ar61, hogy osaalyuk tanul6i M ofr'osi vizsg6laton
megjelenjenek - az igazgat6 helyettes tAjdkoztatja az akturilis eg6szsdgiigyi ellatasr6l.
Az iskola a sziir6vizsg6latok idej6re nevel6i feliigyeletet biztosit.
Az iskolaoNos a szakorvosi vdlemdny figyelembevdtelevel _ a tanul6kat
gy6gltestneveldsi foglalkozrisoka utalharja. A gydg),testneveldsi 6r6kat megfelel6
szakkdpzetts6ggel rendelkez6 gy6g],testneve16 tan.ir vezetheti.
A tanul6k egdszsdgiigyi felvil6gosilisdt; az iskoiaorvos, a v6d6n6 illetve lelkdrt szakember
is v6gezheti az osztdlyf6ndk kdrdsdre.
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Az egdszsdg€t veszdlyeztet6 dlvezeti szerek k6ros hatiisair6l a tanul6k az dletkoruknak
meglblel6 szinten t6i6koz6dnak.

10. Az iinnep6lyek, megemtskez6sek rendje, hagyomdnyok
6poldsa,
Az intdzm6nyegysdgek a mtu kialakult hagyonriinyaikat tov6bbra is 6poljAk.
Az int6zm€ny hagyomiinyos rendezvdnyer:

. nenzeti ijnnepek es jeles napok megemldkez6sei

. miivdszeti iskola hangve$enyei

. a kanicsonyi iinnepkdr rendezvdnyei
r DOK-napos programok
. pedag6gusnap,
. tarfvnyit6, tandvz6r6, ballagds

)k felett egy-egy intdatrdnyegysdg vrillal v6dnriksdget.

i , .  " " - .  . . .

A KOZOS

tt.

1L.7.
Az1 prcgram

. A z

. Az iskola

a Azl szimonkdr6sdnek it, a felk6sziiltsdg drt6keldsdnek ds
mindsitesdnek m6djet;

. Az iskola dletdt, mw dj6t segit6 egydb tevdkenys€geket, a. kdzoktatrisi tijrv6ny
48. $. szerint

77,2, Munkaterv
Az iskol6ban tandvenkdnt mur <aterv kdsztil, arnely tar1.]alm?f,jzal

. A pedag6giai munka tov6bbfejlesztdsdnek ininyelveit;

. Az iskola kdpzdsi form6it.

. A tandv helyi rcndj€t;

:r:ll'

Az-iskola pedX.gdgia! programjq 1
o Az iskoliban foly.6 nevelds dsoklatds
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. A nevel6testiilet pedag6giai fejlesztds6nek aktu.ilis feladatait, programj6t;

. Az iskolai munta bels6 ellen6rz6s6nek tewd! - Az iskolai eredmenyrndr6sek terv6t;

. Szakmai munkakitzdssdgek munkateryet

. Szi.il6i munkakitzdssdg, didkdnkomfttlzat, stb. munkalervdt

A tan6v helyi rendj6t az emberi er<ifon6sok minisztere dvente kiadott rendelete alaoirin
hatarczzuk mes.

13. A tankiinyvellitis rendje

nevdt, akik az adott

a tankitn$vek egydni

4. A tankdnywendel6st - a munkakdzdssdgek v6lem6ny6nek kik6r6s6vel az igazgaro

6ltal megbizott tarkdn'.vfelel6s k6sziti el.

5. Az ingyenes tart6s tantdn)-veket k6ny\,tti iillomrinyba vesszilk. Az iskola bi4osltja
a kdnlM6rb6l tdrtdn6 tankdn).vkiilcsdnzdst, €s hasz ilt tankdnyvek igenybeveteldt.
A tanul6k szdmfua atadott tankatnyvek haszndlati jog6t a tanul6i jogviszony

fenndllisdig, addig az id6pontig biztositja az iskola, ameddig az adott tantrirgyb6l a
felk6szitds folyik-

A tankdn)-vjegyzdkb6l az iskola helyi tanterve alapjrin a szakmai munkakdzdss6gek az
igazgat6j6vAhagy6s6val vrfla-sztj6k ki a megrendel6sre keriil6 tank6n]"veket.
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14, Az iskolai nevel6-oktat6 munka bels6 elbn6rz6se
Az int6zm6ny bels6 ellen6rzdsi rendszere 6tfogja az iskolai nevel6_oktat6 munka esdsz€t.
Ennek mikdntjdt az Intdzmdny dn6rt6kel6si pro grarr tartalmaz,ja,

74.7, Az ellen6rz4s alapelvei
. Az iskolai bels6 e1len6Edsr6l dvente kiiltin tervezet kdsziil. (Az 6ves munkatew

mell€klete az Intdzn€nl 6ves dndrtdkel6si terv)

. Az ellen6rzds folyamatos.

. Az eller\6rzes tapaszalatait feldogozzuk, 6rt6keljiik, a sziikseges intdzkeddseket
elv6sezziik.

74.2. A bels6 teriiletei

. Azrnlezmeny gazditlkod^a.

74.j. A bels6 ellen6rzSs formdi
. Tanitasi &ik 6s foglalkozisok l6togatesa.

. Eredm6n].vizsgAlalol! felm&6sek.

. BeszAmol6kkdszitdse.

. Helyszini ellen6Eds.

o Dokumenturnelemzds

. Intedi

. K6d6ives felm&ds

helyi
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74.4. A bels6 ellen6rzist vdgz6k kdre
. lgazgat6, igazgat6helyettesek, munkakdzdss6g-vezetdk.

. Ktilitnfele fe1e16sdk a sairit tev€kenys6gi tefiletiiktjn
munkavddelmi fele16s, tiizv€delmi felel<ls)

. Az iskolafenntar:t6 jogszabrilyban meghatiirozottak s,ac nt
iskolaban.

Az ir\tezfielJ.y miikdddsiv€l kapcsolatos egydb ellen6fl€sek
taxtalrnzza- (iratkezeles, leluir, selejtezds, hltzlp'nztir

munkav6delmi ellen6z6s)

(ifiris6gvddelmi felel6s,

vegezl\et ellexl'I?jest az

rendJdt kiildn szabalyzat

kezeldse, bizonylatoz6s,

reszgte az

szabAlyzitt, valamint a tiizvddehni utasitiis €s a tiizriad6 terv
rendelkezdseit.

b) Az iskola hell tailterve alapjdn minden tantfugy keretdben oktatni kell a tanul6k
biztons6gAnak 6s testi dpsdgdnek meg6vris6val kapcsolatos ismercteket,
rendszabrilyokat 6s viselked6si formrikat.

c) A neveldk a tan6rai ds a tan6nin kiviili foglalkozisokon, valaminl iigyeleti
beosztdsuk ideje alatt kdtelesek a rdjuk bizott tarul6k tevdkenysdget
folyamalosan figyelemmel kis€mi, a rendet megtaftani, valamint a baleset_
megel6zesi szab6lyokat a tanul6kkal betaxtalni.
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Az osztilf6niikiiknek az els6 oszt ilyfiindki 6rdn ismertetnitik kell a tanul6kkal az
egdszsdgiik ds testi dps6giik vddelmdre vonatkoz6 el6ir6sokat, az egyes foglalkoz6sokkal
egyiittj6r6 veszel)4onisokat, atilos 6s az elv6rhat6 magatadisfonniikat. Az ismeneren
anyag v6zlatos felsorol'silloz az',oktatiLst' v6gz<ik osatoljrik a tanul6k alair;isat (kiv6tel elsii
osztrilyok), mely egyrittal dokumentumk6nt szolgril.

d) Az osztilyf6nitkitttrek feltetleniil foglalkozniuk kell a balesetek mesel6z6s6t
szolgdl6 szab6lyokkal a k6vetkez6 esetekben:

. A tairev megkezddsekor az els6 oszt6lyf6n6ki 6dn. Emek sonin ismertetni kell:
- az iskola kOmydkdre vonatkoz6 kdzlekeddsi szab6lyokat,
- a htiirend balesetvddelmi el6iftisait.

Ii esemdny (baleset, tfizriad6, bombariad6, termdszeti

teend6ket, a menekiildsi

0 A fokozottan balesetvesz6lyes tanitasi 6dkat (testnevelds, fizika, k6mi4 technika)
es a gyakorlati oktatrist vezet6 nevel6k baleset-megel6zdsi feladatait rdszletescn a
mw*abiztonsdgi szab 'lyzat tartalmazza.

g) Az iskola igazgat6ja az egeszsdges ds biaonsagos munkavdgz€s trirgyi felt6teleit
munkavddelmi ellen6rzdsek (szernl6k) keret6ben rendszeresen ellen6rzr. A
munkavddelmi szemlek tandvenkdnti id6pontj6t, a szemldk rendj6t ds az
ellen6rzdsbe bevont dolgoz6kat az iskola munkabiaons6gi szabllyzaa

lartalmazza.

. ' ;
for4

.at, a:



7 5,7, Az intizmdny dolgozSinak feladatai a tanul6balesetek eset6n:

a) A tanul6k feltigyeietdt elldt6 nevelcinek a tanuldt dfi b:irmilyen baleset, sdriilds. vagy
rosszulldt esetdn haladdktalanul meg kell tennie a k6vetkez6 intdzkeddseketl

. a sddilt tanul6t eis6segdlyben kell r6szesitenie, ha sziiksdges orvost kell hir,nia,

. a balesetet, sdriildst okoz6 veszdlyfo(iist a t6le telhet6 m6don rneg kell
sziintetn ie,

. minden tanul6i balesetet, sdriildst, rcsszull6tet azonlnl jeleznie kell az iskola
igazgat6j 6nak.

E feladatok elldtdsdban a tanul6baieset szinhelydn.iclenidv6 tdbbi nevel6nek is leszt keii

b) A balesetet szerleclctL kulul6t elsdsegdlyn)ujtdsban rdszesto dolgozo a seri.ilttei csak
amyit tehet, amihez biaosan 6rt. Ha bizonl,talan abban. hogy az adoft esetben mit kell
tennie, akkor feitdtleniil orvost kell hi\,nia, 6s a beavatkozdssal meg kell vrimia az orvosi

c) Az iskoliban totdnt minderfdle balesetet. seriildsr az iskola igazgatoj6nak ki kell
vizsgrilnia, A vizsgiilat soriin tisztdzni kell a balesetet kjvdlto okokar es azl nogy
hogyar lett volna elkedilhet6 a balesct. A vizsgdlat eredmdnyekdppen meg kell
. i l lapral . hog) mit keli temi a hasonlo baleserek megelozese erdekeben es a szlrlsdges

segltseget.

intdzkeddseket vdgre kell hajtani.

d) A tarul6balesetekkel kapcsolatos iskolai feiadatok a magasabb jogszabdlyok alapj6n:
. A tam 6balesetet az el6ifi nyomtatviinyon nyilvrin kell tartani.

. A h6rom napon tril gy6gFrl6 s6riil6st okoz6 tanul6balesetckct haladdktalanul ki
kell vizsgdlni 6s e balesetekr6l az el6irt nyomtatvanyon jegyz6kcjnyvet kell
felvenni. A jegyz6kdnyv egy pdld6nyrit rneg kell kiilclcni a fenfiaft6nak, egy
pdldan}1 pedig dt ke1l adni a tanul6nak (kiskoru tanul6 eset6n a sziil6nek). A
jegyz6kdnyv egy p€ldiirya! Lu iskola 6rzi meg.

o A srilyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntat6j6nak. A sriiyos
baleset kivizsgdlAs6ba legaldbb kdzdpfohi muntav6delmi szakkdpesitdssel

rendellezo:zemellr kell ber onni.
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75.2. A tanal6k testi 4psdgdnek v6delm6re vonatloz6 el6irdsofu
veszilyforrdsok
Udvari yesz6lyforrdsok
o Az iskol6t 6mkdzi sziinetekben elhagyri tilos 6s veszdlyes!

o Az udvaron ds a pdlydr tilos kerdkpdrozni!

. A tan6r6k el6tt 6s az 6Ek6zi sziinetekben labd6zni (kdzilabd4 tutball) csak a
k6zilabdapiilyrin szabad !

. A kdzilabda p6lya mdgiitti labdafog6 hril6ra ds a trimfalra tilos felmriszni!

o A kos6rlabda palinkra fehraszni balesctvesz€lyes!

Tantermek, fi

i; *osa!.4i

c Azab

r'. : '

o l,teghibds$p.,lt elektomos :ktszi

o F

A balesetek
. saj6l €s testi dpsdgae

A durvasrig, verekedds, giincsolds megengedhetetlen viselkeddsi forma.

K6st, szur6eszkdzt, tiir6keny rtugyat (iiveges iidit6t) tilos iskolaba hozi!

KdE6t rcndeltetdsszeriien (csak szak6li.n) szabad haszn6hi!

Gluf6t, tiizet el6iddz6 eszkdzdket tilos az intdzrn€nvekbe behozni!

16. Rendkiviili esem6ny eset6n sziiks6ges teend6k
Az intdan€ryegyseg miikddds€ben rendkivitli esemdnynek kell min6siteni minden olyan
el6rc nem 16that6 esemdn)'t, anely a nevel6 €s oktat6 munka szokrsos menetet akadiilyozza,
illatve az iskola tanuldinak 6s dolgoz6inak biztonsdg6t ds egdszs 6g6t" valarnnt az irfiezmdny

dptlletdt, felszerel6sdt veszelyezteti.
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Rendkiviili esem6n;nek mindsiil kiildnds€n:
- a term6szeti kataszh6fa (pl.: vill6mcsapris, ftldrengds, riwiz, belviz, stb.),
- aD)z,

- a rcbbantiissal tiifidnti fenyegeres.

Amennyiben az int€zmdny b:irmely tanul6j:inak vagy dolgoz6jdnak az iskola €ptj.let€t vagy a
benne tart6zkod6 szem6lyek biztonsrig.it fenyeget6 rcndkiviili esemdnlre ulal6 lCny jut a
tudomesexa kitteles azt azonnal kijzttlni az iskola igazgat6jdval, illetve valamely
intdzked6sre j ogosult felel6s vezet6vel.

- Rendkiviili esemdny esetdn intCzked€$e jogosult felel6s vezet6k: igazgat6,
igazgat6helyettesek, munkaki,zdssdg vezet6k, iskolatitlatr

A rendkivuli esemenlr6l azonaal drtesileni kell

a)

b

eseten a tiizolt6segot.

$eget,
: .  ' . . : .

illetve

snek

dszlel6sd utdn

dpliletet a

mell6kleteiben "Kiiiritdsi t€rv" alapj;in

,\ tanul6csoportoknak a vesz€lyeztetett 6puletb6l val6 kivezet6s€€rt 6s a kijeldlt teriileten
tdrt6n6 gyiilekezesdrt, valamint a vdmkozds alatti feliigyeletdrt a tanul6k r6sz6rc tan6r.it
vagy mds foglalkozAst tart6 pedag6gusok a t'elel6sek.

A veszelyeztetett dpiilet kiiiritese soran fokozottan kell iigyelni a kdvetkez6kre:
- Az dpiiletb6l minden tanul6nak t6voznia kell, ez&t az 6r6t, foglalkozist tart6

neveltinek a tantemen kivtil (pl.: mosd6ban, szerlirbaa stb.) tatozkod6
gyerekekre is gondolnia kell!



A kiiiritds sor6n a mozg6sban cselekvdsben korl6tozotf szemdlyeket az dpiilet
elhagyds6ban segiteni kell!

A tan6ra helyszinet 6s a veszdlyeztetett dpiiletet a foglalkoz6st tait6 nevel6
hagyhatja el utoljrira, hogy meg tudjon gy6z6dni an6l, nem maradt_e esetlesesen
valamelyik tanul6 az 6piiletben.

A &nul6kat a tanterem elhagydsa e16tt 6s a kijelitlt vrirakoz6si helyre ta,rtdn6
meg€rkez€skor o ncvcl6nek meg kell szrimolnia!

Az \gazgat6nak, illetve az intezked€$e jogosult felel6s vezet6nek a vesz6lyeztetett dpiilet
kiiiritdsdvel egyidejiileg -a felel6s dolgoz6k kijeldldsdvel- gondoskodnia kell az aldbbi
feladatokr6l:

szerepl6 kijdratok kinyitasdrdl,

. 4 . trizolt6sdg.

katasztr6

ii (viz, g:iz, eleknomo" ufj 
"#to* 

tr"rr.",
az dpiiletben tart6zkod6 szemdlyek ldtsz6max6l 6letkoflir61,
az 6piilet kittuit6sdrdl.

A rendv€deLmi, illetve katasztr6faelhirito szervek helysziEe 6rkezdset kdvet6en a
rendvddelmi, illetv€ katasztr6faelh,fuit6 szerv illetdkes vezet6jdnek igdnye szerint kell
int€zkedni a tovabbi biztonsagi intdzkeddsekr6l. A rendvddelmi, illetve kalasztr6faelhAdt6
szerv vezet6j6nek utasitdsait az intezm€ny minden dolgozdja 6s tanul6ja ktJteles betaxtani !

A rendki'v'iili esemdny miatt kiesett tanit6si 6ftikat a nevel6testiilet 6ltal meshatArozott
szombati napokon be kell p6tolrri.
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Rendkiviili esemdny, bombariad6 stb. eset6n sziikseg€s teenddk az inteandnyben:

A rendkivitli esemdny €szlel€sekor, tudomiisra jutiisakor haladdktalanul triidkoaatni kell az
intezmenyr'ezet6t.

Az int4zm'ryvezntb a rendkivtili esemdny jellegdnek megfelel6en halad6ktalanul ertesiti:
. az ddntett hatds6gokat, a fenntart6t, a sziildket; megtesz minden olyan sziiksdges

intdzkeddst, amely€k a gyemekek, v6delm6t, biztons6grit szolg6ljrik.

Rendkiviili esem6nl,nek sz6mit kiildndsen: a tiz, az uviz, a fdldreng€s, bombariad6,

ery6b veszelyes helyzet, illetve a trevel6munkdt m6s m6don akad6lyo zi, rrchezit'

kifiilrndny.

Anenqa9:.1 l lendkiviili esemenyjellege indokolj4 gondoskodni kell az int6zmdny:

ni s-zab6l,zat szgJR\* terv szerint kell, hogy tdfienjen.

diint.

.:,'ii,

o Segitsdg k&€se a veszdlyeztet6 okok megsziintetdsdre.

A kapcsolattafias form6ja: telefonon, szemdlyesen (a GyIV - felel6ssel)

77.2. Az iskola-egdszsdgiigyi elldtdst biztosit6 szolgtiltat6val
Iskolinkbaa az eg6szsdgiigyi teend6ket 1 orvos, 1 v6d6n6 6s 1 fogszakorvos l6tja cl.

Az iskolaorvos feladata:
. a gyemekek rcndszeres vizsgalata

. a kdtelez6 v6d6oltisok beaddsa

. a tovibbtanul6k a.lkaLnass6gi vizsg6lata
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. egdszsdgnevelds t6mak&ben el6adSsok tartesa

. az egdszsdgileg ktuosodott tanul6k 6lland6 frgyel6se
A v6d6nd feladata:
. Rendszercs tisztas6gi ellencirzes

. Halldsvizsg6lat

. Szemvizsgiilat

. Sziiks€ges mdrdsek (testsuly, magassdg, vdmyom6s)

. Adminiszblici6s tev6kenys€g (6ves je1ent6s, tdrzslapol! oltasi kdn),vek vezet€se,

erkezett 6s tiivozott tanul6k lapj6nak elkiild6se)

. Egeszsdgneveles t6makiirb€n el6addsok tar&isa

. A z elkdszitdse

ivil

Liszt Ferenc Vegyeskar

Ldbdnyi Szfuj6tsz6k Egyesiilete

Lebdnyi Onkdntes Tijzolt6 Egyesiilet

Nyugdijasok Ldbdnyi Egyesiilete

Egyesiilet Ldbdnydrt

Gyermekeid<6rt Alapitvriny

a vezetti 6v6n6k, az

dden tandvben

id6pontjat. Ezt
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18. Aliirdsi 6s pecs6thasznilati jogkiir
Alairdsi joga az igazgat6nak, tavolldte eset6n az dltaianos igazgat6helyettesnek van.

Saiat teriil€t€n alairrsi joggal rendelkezik:

o az iskolatitkfu iskolalitogat6si igazolisok, betegbiztositrisi igazoliisok, nyomtatv6nyok

rcndeldse, dtkeztetdsi feladatok

. az osztilyfdndkdk (bizonyitvrinyok, napl6k, anyakdnyvek. e1len6z6k hitelesitdse)

Pecsdtet, haszndlhat: igazgat6, igazgat6helyettes, iskolatitkfu esetenk6nt megbizott szem61y.

Pecsdtet M iskolatitkdri hivatalb6l elvinni nem lehet. Az iskolaDecsdtet zdNa kell taltani.

meghati1026
ga

meg:
a.) Szakmai Alapdokumentum - a fenntarto adja ki. ebben mephatlLtozza
intdzndny ,11a1 kiitelez6en ell6tand6 feladatok kddt,
b. r az inld/mdn) Pedagogial Pfogamja.
c.) Tovdbbkdpzesi Progam. Beiskoldurisi fen.
d.) az 6ves Munkaterv , mely ta1:ld]iDazza az.6ves mwrka sllen6rzdsdnek terv6t is,
e.) Hdzirend

19.2. Egydb kiitelezd belsd szobdlyzatok
a.) Bels6 ellen6zdsi szabdlyzat
b.)Bdlye gz6hasznrllati szab|ly za|
c.) Iratkezeldsi szabdlyzat
d.) Tiizvddelmi szab6lyzat
e.) Munkavddelmi szabdlyzat
i) Intdzmdnyi dndtekeldsi szab6lyzat
g.) Panaszkezel6si szabrilyzat
h.) Intdzmdny kocktuatelemzdse 6s drldkeldse
i.) Adatvddelmi szab6lyzat
J,) HIT
k.) Iskolai kiln}a46r szeNezeti 6s miikijddsi szab'\yzata
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79. 3. Az intdzmdnyi dokumentumok nyilvdnossdga
Az intdzm6ny Pedag6giai Programja, Szewezeti ds Miikdddsi Szabrilyzata,
Hdzirendje a titkfusagon, a kdny\.ttuban 6s az intdzmenyegysdgek vezet6indl keriilnek
elhelyezesre.
A dokumentumok nyilvrinosalq melyek hivatali id6ben illetve a kdn] ,'lfu nltva taltdsi
rendj dben megtekiathetdk.
Atfog6, int€andnyi szintii felvil6gositist a dokumentumokkal kapcsolatban, el6zetes
id6pont egyeztetes ulin , az igazgat6 es az iitdrinos helyettese adhat.

2O, ZA16 rendelkez6sek

€g .a Ldbdnyi Altal6nos
Ezabl.yzaai$! y€lenenyl

Iskola 6s
!:ios6t

Alapfoki Miiv6szeti Iskola
iil6sen gyakorolta. Az iildsr6l

ds Ala Szervezeti es

.1 ,* i  ' , ,
,rp;bmlrEa,

J6v6hagyta:

intezndnyvezetd

A Sziil6i M

L5b1ny,2020.
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